SOLICITUD de PROCESO de SELECCION

FECHA|  03/04/2017

DATOS DEL PUESTO

PUESTO de TRABAJO |ADMINISTRATIVO-BASCULISTA

FECHA PREVISION NECESIDAD VACANTE abril-17

MOTIVO: | PUESTO POR SUSTITUCION

EMPRESA |VALORIZA SERVICIOS MEDIOAMBIENTALES, S.A.

PAIS |ESPANA

DELEGACION |DIRECCION REGIONAL CENTRO

DEPARTAMENTO |DEPARTAMENTO DE RESIDUOS URBANOS Y PLANTAS INDUSTRIALES ZONA CENTRO

OBRA |CAP CHILOECHES/COMERCIALIZACION NFU

PROVINCIA [GUADALAJARA

FORMACION ACADEMICA DESEADA |FP

ESPECIALIDAD |ADMINISTRACION

FORMACION COMPLEMENTARIA |OFFICE, SAP

MOVILIDAD GEOGRAFICA |NO

IDIOMAS: INFORMATICA:

Inglés- nivel medio Hojas de calculo- nivel alto
Procesador de textos- nivel medio
Internet y correo electronico- nivel alto

PERFIL COMPETENCIAL VALORABLE:

Se requiere a una persona con experiencia en tareas administrativas, muy valorable experiencia en
documentacion relacionada con procesosos logisticos, entrada y salidas de mercancias de almacén, etc...

Sera necesario que tenga conocimientos en bases de datos (excel y access) asi como facilidad para el trato con
clientes y empresas transportitas.

Ademas, se requiere una gran capacidad de organizacion y trabajo en equipo.

Es indispensable que disponga de vehiculo propio ya que no se puede acceder al centro de trabajo en transporte
publico.

ANOS EXPERIENCIA Y EXPERIENCIA DESEADA:

MIN 1 ANO EN ACTIVIDADES RELACIONADAS.

NECESARIO QUE DISPONGA DE COCHE PROPIO.




DESCRIPCION de FUNCIONES:

A)CONTROL DE ACCESOS A LA INSTALACION

B) MANEJO DE PROGRAMA DE BASCULA DE PESAJE PARA ENTRADAS Y SALIDAS DE CAMIONES

C) ELABORACION DE DOCUMENTOS DE TRANSPORTE

D) APOYO EN CONTROL DE PEDIDOS COMERCIALES

E) ORGANIZACION DE DOCUMENTACI'ON CORRESPONDIENTE A EXPEDICIONES

F) APOYO A CONTROL ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO DE PRODUCCION Y COMERCIALIZACION

DATOS DE CONTACTO:

Luis Mufoz Munoz
Teléfono movil: 619 77 68 24
Teléfono fijo: 949 366 959

CAP Chiloeches
Camino de la Vega, s/n, parcela 65. P.I. La Vega
19160 Chiloeches (Guadalajara)




