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EDICTO. Aprobacién definitiva REGLAMENTO ORGANICO MUNICIPAL

Transcurrido, sin alegaciones, el plazo de exposicion al publico del acuerdo incial
adoptado por el Pleno de este Ayuntamiento, en sesidén ordinaria celebrada en fecha
14/01/2016, Boletin Oficial de la Provincia n° 13, de fecha 21/01/2016, sobre aprobaciéon del
Reglamento Orgdnico Municipal, de confomidad con los articulos 49 y 70.2 de la Ley
7/1985, de 2 de abiril, Reguladora de las Bases del Régimen Local, y en el arficulo 56 del
Real Decreto Legislativo 781/1986, de 18 de abril, por el que se aprueba el Texto Refundido
de las disposiciones legales vigentes en materia de Régimen Local, se entiende elevado
automdticamente a definitivo el acuerdo de aprobacién inicial, publicdndose el texto
completo del antedicho Reglamento, siendo éste el siguiente:

REGLAMENTO ORGANICO MUNICIPAL
EXPOSICION DE MOTIVOS

Motivan la elaboracién del presente Reglamento Orgdnico: a) La reciente
aprobacién por las Cortes Generales de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
del Procedimiento Administrativo ComuUn, que entra en vigor un ano después de su
publicacién en el BOE (2/10/2015), para la mayoria de sus preceptos; b) La entrada en
vigor para los entes locales de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de Transparencia,
Acceso a la Informacion Publica y Buen Gobierno (10/12/2015 ex Disposicion Final Novena);
c) El Acuerdo de la Junta de Gobierno Local, adoptado en sesidon extraordinaria de fecha
25/07/2015, respecto a la potenciacion de la Administracion Electréonica; d) la aplicacién
del concepto <<apagdn del papel>>, establecido por la Unidn Europea para la
contratacién publica, al sistema administrativo y de comunicaciones de la organizacién
Corporativa; e) La adaptacién de dicho sistema a la Plataforma de Administracion
Electrénica GESTIONA ESPUBLICO, Sede Electrénica y Portal de Transparencia, que ha
implementado este Ayuntamiento.

El primer principio general de Buen Gobierno es la actuacion <<con transparencia
en la gestion de los asuntos publicos, de acuerdo con los principios de eficacia, economia
y eficiencia y con el objetivo de satisfacer el interés general>>; asi lo establece el articulo
26.2 a) de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacién
publica y buen gobierno.

La transparencia es el resultado de una forma de gestionar los asuntos publicos; una
Administracién PUblica es transparente porque gestiona de forma transparente, no porque
publigue informacién detallada y trascendente a la que esté obligada por la Ley, ni
porqgue las personas tengan derecho a acceder a esa informacion.

Con base en el funcionamiento electréonico de esta Administracién Municipal y
acorde a la filosofia de la fransparencia como resultado de una gestiéon transparente, es la
regulacion del derecho a la informacién de los Concejales y Concejalas (Seccidén Segunda
del Capitulo Il). Este derecho se configura como electrénico, ilimitado, inmediato y sin
formalidades; asi, el acceso a los expedientes electronicos, registros electrénicos vy libros
electréonicos se produce “en tiempo real”. Todos los Concejales y Concejalas, sin distincién,
pueden acceder a todos los expedientes electronicos que figuren en la Plataforma de
Administracién Electronica del Ayuntamiento de Deleitosa, asi como a los registros
electréonicos de entrada y salida de documentos y Libros electrénicos que figuran en dicha
Plataforma.

Respecto a aqguellos expedientes electrénicos y documentos no incorporados a la
misma, es decir los antferiores a 1/02/2012, serdn objeto de digitalizacion certificada e
incorporaciéon a la Plataforma de Administracidon Electrénica, en el supuesto de que
miembros de la Corporacién pretendan acceder a su contenido; todo ello, a fin de que
puedan ejercer su derecho a informacién en la forma establecida para los expediente
electrénicos, registros electronicos vy libros electrénicos que figuran en la misma.
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Por otro lado, la préxima entrada en vigor de la nueva Ley 39/2015 (2/10/2016), vy
dos anos después para determinados preceptos, supondrd un cambio absoluto de modelo
de Administracién pasando a ser enteramente electrénica. En tal sentido, la propia
exposicion de motivos de la misma expresa que <<en el entorno actual, la tramitacién
electronica no puede ser todavia una forma especial de gestion de los procedimientos sino
gue debe constituir la actuacién habitual de la Administraciones.

Porque una Administracion sin papel basada en un funcionamiento integramente
electronico no sdélo sirve mejor a los principios de eficacia y eficiencia, al ahorrar costes a
los ciudadanos y empresas, sino que también refuerza las garantias de los interesados. En
efecto, la constancia de documentos y actuaciones en un archivo electrénico facilita el
cumplimiento de las obligaciones de transparencia, pues permite ofrecer informacién
puntual, &agil y actualizada a los interesados>>.

La aplicaciéon del apartado 6 del art. 27 de la vigente Ley 11/2007, de 22 de junio,
de acceso electrénico de los ciudadanos a los servicios puUblicos, respecto a la
obligatoriedad de comunicaciones electrénicas de los miembros de la Corporaciéon y los
Grupo Politicos Municipales, que se establece en el Capitulo VIl del presente Reglamento,
estd inspirado en el Reglamento Orgdnico del Ayuntamiento de Alzira y se ha reforzado por
la previsidon al respecto, contenida en el articulo 14.3 de Ley 39/2015 del Procedimiento
Administrativo ComuUn de las Administraciones Publicas.

En fal senfido, la Ley 11/2007 establece en su aparfado 6: <<6.
Reglamentariamente, las Administraciones Publicas podran establecer la obligatoriedad
de comunicarse con ellas utilizando sélo medios electronicos, cuando los interesados se
correspondan con personas juridicas o colectivos de personas fisicas que por razén de su
capacidad econdmica o técnica, dedicacién profesional u ofros motivos acreditados
tengan garantizado el acceso y disponibilidad de los medios tecnoldgicos precisos.>>

Con base a la aplicacion directa del antedicho apartado 6, se entiende que los
Grupos Politicos y los Concejales y Concejalas integrantes de esta Corporacion, son
personas juridicas o colectivos de personas fisicas con la suficiente capacidad como para
cumplir con la obligacién de comunicarse electrénicamente con su propia Corporacion y
servicios de la misma, haciendo extensiva la obligacidn a un tipo de comunicaciones
entendidas en el sentido bidireccional.

Cierto es que los Concejales y Concejalas, individualmente, son los receptores de
las comunicaciones, y son personas fisicas, pero son personas involucradas en el
entramado municipal, en todo caso ciudadanos cudlificados, y que cuentan ademds con
el apoyo del personal técnico y administrativo del Ayuntamiento.

Es por todo ello que se considera que los Grupos Politicos y los Concejales vy
Concejalas del Ayuntamiento de Deleitosa no estdn afectados por las limitaciones que la
ley prevé sobre <<acceso y disponibilidad>> de medios tecnoldgicos, a efectos de la
imposiciéon de un sistema de comunicaciones electronicas. A mayor abundamiento,
disponen del apoyo técnico de sus respectivos partidos politicos.

En tal sentido, el articulo 14.3 de Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, dispone: <<Reglamentariamente, las
Administraciones podrdn establecer la obligacién de relacionarse con ellas a través de
medios electrénicos para determinados procedimientos y para ciertos colectivos de
personas fisicas que por razén de su capacidad econdmica, técnica, dedicacion
profesional u otros motivos quede acreditado que tienen acceso y disponibilidad de los
medios electronicos necesarios>>.

Finalmente, el Capitulo VI <<De la Junta de Gobierno Local>>, incorpora las
posibilidades de asistencia telemdatica de miembros de dicho érgano, en consonancia con
las previsiones al respecto del articulo 17 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen
Juridico del Sector PUblico en relacion con el apartado primero de la Disposicidon adicional
primera <<Reunién de Organos colegiados por medios electronicos>> de la Ley 11/2007 de
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22 de junio, de acceso electrénico de los ciudadanos a los Servicios PUblicos (1. Los
érganos colegiados podrdn constituirse y adoptar acuerdos utilizando medios electronicos,
con respeto a los trdmites esenciales establecidos en los articulos 26y el 27.1 de la Ley
30/1992, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicasy del Procedimiento
Administrativo Comun”).

TITULO PRELIMINAR

Articulo 1.- Titulo competencial.-

El Ayuntamiento de Deleitosa, ejerciendo la potestad reglamentaria y de auto-
organizacion que otorgan los articulos 4 y 20.3 de la Ley 7/1985, de 2 de abiril, Reguladora
de las Bases de Régimen Local, reformada por la Ley 27/2013, de 27 de diciembre, de
racionalizacion y sostenibilidad de la Administracion Local, el articulo 24.b) del Real
Decreto 781/1986, de 18 de abiril, por el que se aprueba el Texto Refundido de las
disposiciones legales vigentes en materia de Régimen Local, y el articulo 4 del Real Decreto
2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de Organizacién,
Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales, regula la organizacion y el
régimen de funcionamiento del Ayuntamiento.

Articulo 2.- Objeto.-

El presente Reglamento tiene por objeto regular la organizacién y el régimen de
funcionamiento de los Organos de Gobierno y Administracién de este Municipio, las
atribuciones de los distintos érganos de gobierno, en los términos establecidos en la
normativa bdsica de régimen local.

Articulo 3.- Rango normativo y sistema de fuentes.-

Los preceptos de este Reglamento se aplicardn preferentemente siempre que no
vayan en confra de disposiciones de rango legal que sean de obligado cumplimiento,
teniendo en cuenta que la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen
Local, tiene cardcter bdsico, e, igualmente, los articulos 1, 2, 3.2, 12, 13, 14, 15, 16, 18, 22,
inciso primero, 25, 26, 34, 48, 49, 50, 52, 54, 56, 57, 58, 59, 69 y 71 del Real Decreto Legislativo
781/1986, de 18 de abiril, por el que se aprueba el Texto Refundido de las Disposiciones
Legales vigentes en materia de Régimen Local; finalmente, de acuerdo con la STC
214/1989, de 21 de diciembre, cierran el sistema de fuentes los preceptos no bdsicos del
citado Real Decreto Legislativo 781/1986, de 18 de abril y el Real Decreto 2568/1986, de 28
de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de organizacion, funcionamiento y
régimen juridico de las Entidades locales.

Por tanto, el sistema de prelacién de fuentes es el siguiente:

1°.- Preceptos de la legislaciéon bdsica estatal de Régimen locall.
2°.- Preceptos del presente Reglamento Orgdnico.

3°.- Legislacion de la Comunidad Autdnoma de Extremadura.
4° - Legislacion General del Estado.

Articulo 4.- Constitucion de la Corporaciéon Municipal.-

La Corporaciéon Municipal de Deleitosa se integra por todos los Concejales vy
Concejalas y por el Alcalde o Alcaldesa, de conformidad con lo dispuesto en la legislacion
electoral general.

TiITULO |
DE LOS MIEMBROS DE LA CORPORACION

CAPITULO |
NORMA GENERAL

Articulo 5.- Las disposiciones del presente titulo serdn aplicables a los Concejales y
Concejalas y al Alcalde o Alcaldesa del Ayuntamiento de Deleitosa, sin perjuicio del
principio de jerarquia normativa.
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CAPITULO Il
DERECHOS DE LOS CONCEJALES Y CONCEJALAS

Articulo 6.- Comportamiento y Catdlogo de Derechos.-

Los Concejales y Concejalas del Ayuntamiento de Deleitosa estdn obligados a
observar la cortesia debida y a respetar las normas de orden y de funcionamiento de los
érganos municipales, asi como a guardar secreto acerca de las actuaciones y los debates
sobre asuntos que pudieran afectar al derecho fundamental de los ciudadanos recogido
en el articulo 18 de la Constitucidn espanola.

Los Concejales y Concejalas del Ayuntamiento de Deleitosa tienen derecho a los
honores, prerrogativas y distinciones propias del cargo que se establezcan por la legislacion
del Estado y de la Comunidad Auténoma de Extremadura, asi como el de asistir con voz y
voto a las sesiones del Ayuntamiento Pleno y a las de aquéllos otros érganos colegiados de
los que formen parte.

SECCION PRIMERA
DE LOS DERECHOS ECONOMICOS

Articulo 7.- Retribuciones.-

Los Concejales y Concejalas del Ayuntamiento de Deleitosa tienen derecho a
percibir la retribucidn que acuerde el Pleno de la Corporacién cuando desempenen su
cargo con dedicacién parcial. En este caso serdn dados de alta en el Régimen General de
la Seguridad Social, asumiendo la Corporacion el pago de las cuotas empresariales
correspondientes. Los Concejales que no perciben retribuciones tienen derecho a percibir
indemnizaciones por el desempeno de su cargo y dietas por la asistencia a sesiones de
érganos colegiados, en la cuantia y condiciones que establezca el Ayuntamiento Pleno.
Lo anterior se entiende sin perjuicio de lo dispuesto en el art. 75, 75bis y 75ter de la Ley
7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local, reformada por la Ley
27/2013, de 27 de diciembre, de racionalizacion y sostenibilidad de la Administracién Local.

Articulo 8.- La cuantia de las retribuciones, indemnizaciones y dietas, referidas en el
articulo anterior, se senalardn al principio de cada mandato (y, en su caso, durante el
mismo) y se consignardn en el presupuesto municipal de cada ano, sin que su cuantia total
pueda exceder de los limites que se establezcan con cardcter general.

SECCION SEGUNDA )
DEL DERECHO A LA INFORMACION

Articulo 9.- Derecho de informacién.-

a) El derecho de informacién de los Concejales y Concejalas del Ayuntamiento de
Deleitosa se ejercerd Unica y exclusivamente por medios electréonicos, a través de la
Plataforma de Administraciéon Electréonica del Ayuntamiento de Deleitosa, asi como de las
aplicaciones de Smartphone del Ayuntamiento y de las cuentas de correo electrénico
institucional asignadas a los Concejales y Concejalas en el dominio deleitosa.email

b) No se expedirdn copias de documentos en papel. Respecto a aquellos
expedientes electronicos y documentos no incorporados a la Plataforma de Administracion
Electrénica del Ayuntamiento, es decir los anteriores a 1/02/2012, serdn objeto de
digitalizacion certificada e incorporacién a la antedicha Plataforma, en el supuesto de que
miembros de la Corporacion pretendan acceder a su contenido; todo ello, a fin de que
puedan ejercer su derecho a informacién en la forma establecida para los expediente
electrénicos, registros electronicos vy libros electrénicos que figuran en la misma.

c) Con base en el funcionamiento electrénico de esta Administracién Municipal vy
acorde a la filosofia de la transparencia como resultado de una gestidén transparente, la
regulacion del derecho a la informacion de los Concejales y Concejalas, se configura
como electrénico, ilimitado, inmediato y sin formalidades; asi, el acceso a los expediente
electrénicos, registros electronicos y libros electrénicos se produce “en tiempo real”.
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Todos los Concejales y Concejalas, sin distincidon, pueden acceder a todos los
expedientes electrénicos que figuren en la Plataforma de Administracion Electrénica del
Ayuntamiento de Deleitosa, asi como a los registros electrénicos de entrada vy salida de
documentos y Libros electronicos que figuran en dicha Plataforma.

d) En todo caso, los Concejales y Concejalas evitardn la divulgacién de los
documentos e informaciones no accesibles a todos los ciudadanos que conozcan por
razén del cargo y para el desarrollo de su funcién, guardando especial sigilo respecto de
las que han de servir de antecedente de las decisiones que aln se encuentren pendientes
de adopcidn.

Los miembros de la Corporacioén tienen el deber de guardar reserva en relaciéon
con las informaciones a las que tengan acceso o se les faciliten para hacer posible el
desarrollo de su funcién, singularmente de las que han de servir de antecedente para
decisiones que aun se encuentren pendientes de adopcidn, asi como la que afecten o
puedan afectar al derecho a la infimidad de las personas.

Los miembros de la Corporacioén tienen el deber de guardar reserva en relaciéon
con las informaciones que se les faciliten para hacer posible el desarrollo de su funcién,
singularmente de las que han de servir de antecedente para decisiones que aun se
encuentren pendientes de adopcidén, asi como para evitar la reproduccidén de la
documentacién que pueda serles facilitada, en original o copia, para su estudio.

Articulo 10.- Principios que rigen el derecho de informacion.-

En su condicion de miembros de la Corporacidn, los Concejales y Concejalas tienen
derecho a acceder a todos los expedientes electrénicos que figuren en la Plataforma de
Administracién Electronica del Ayuntamiento de Deleitosa, asi como a los registros
electréonicos de entrada y salida de documentos y Libros electrénicos que figuran en dicha
Plataforma.

El derecho a la informacién de los Concejales y Concejalas se incardina en el
articulo 23 de la CE, por lo que ha de interpretarse en sentido amplio (STS de 25/04/2000),
debiendo motivarse la resolucidén denegatoria por parte de la Alcaldia.

El derecho a la informacidon se caracteriza, entre otras, por las siguientes notas que
ya expresd una respuesta juridica de la revista EC 3400/2003, y que se completa, al amparo
de lo dispuesto en Capitulo VI del presente Reglamento, en los siguientes términos:

a) Electrénico: tanto desde el punto de vista subjetivo como objetivo, el acceso a la
informacion y los soportes donde dicha informacidén estd inserta, tienen formato
electrénico. Dicho formato de acceso y soporte es el Unico y exclusivo medio por el que
se ejerce el derecho a la informacién y a las comunicaciones de los Concejales y
Concejalas del Ayuntamiento de Deleitosa.

b) Individual: corresponde a cada uno de los Concejales y Concejalas, y se puede
ejercitar independientemente por cualquiera de ellos.

c) No ftiene limitacién temporal: se extiende a expedientes electrénicos en
tframitacion, actuaciones pasadas o futuras, respecto a documentos que en un
determinado momento no sean precisos, pero que puedan ser en un momento posterior.

c) No ftiene limitacién objetiva: no se limita a documentos concretos vy
predeterminados, sino que se extiende a todos aquellos datos, informes y/o antecedentes
que puedan resultar necesarios para el ejercicio de su funcién.

En tal sentido, se presume que el ejercicio de su funcién requiere el conocimiento
completo de la actividad administrativa municipal, ya que la denegacion de informacioén
debe ser motivada.
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d) No necesita motivacién: no es necesario justificar concretamente la finalidad del
acceso a la informacién.

e) No estd afectado por la privacidad de las personas, respecto al acceso a dicha
informacion: los Concejales y Concejalas no tienen la condicién de terceros, sino que
forman parte de la Administracion Municipal y el ejercicio de sus funciones requerird, en
ocasiones, acceder a informacién.

En tal sentido, la confrontacién del derecho a la intimidad de las personas,
reconocido en el articulo 18 CE y el derecho a la informacién, como reflejo del derecho de
participacion en asuntos puUblicos del articulo 23.2 CE, se ha resuelto a favor de éste Ultimo.

Asi, la STS de 9/02/1998, se pronuncié en relacién con los datos recogidos en el
Padrén Municipal de Habitantes, algunos relativos a la intimidad personal: <<la legitimacion
de los miembros de las Corporaciones Locales para acceder a este documento o registro,
pues ya seda por la via de su aprobacién o por la de fiscalizacidn y control de los actos del
Alcalde, responde a su funcidén representativa la peticibn de dicho documento y sus
anfecedentes, quedando obligados a sujetarse al deber de secreto respecto a aquellos
datos personales que puedan atentar al derecho a la infimidad de los concernidos>>.

f) Estd afectado por la privacidad de las personas, respecto a la divulgacion de la
informacién que afecte o pueda afectar al derecho a la intimidad de las personags: en
aplicacion de lo dispuesto en el apartado d) del articulo 9 del presente Reglamento, los
miembros de la Corporacion tienen el deber de guardar reserva en relacién con la
informacion que afecte o pueda afectar al derecho a la intimidad de las personas.

CAPITULO I
DEBERES DE LOS CONCEJALES Y CONCEJALAS

Articulo 11.- Los Concejales y Concejalas, una vez que tomen posesion de su cargo,
estdn obligados al cumplimiento estricto de los deberes y obligaciones inherentes a él, y
significadamente el de asistir a las sesiones de los érganos colegiados de los que formen
parte.

Articulo 12.- La falta no justificada de asistencia a las sesiones de drganos
colegiados y el incumplimiento reiterado de las obligaciones que le han sido atribuidas,
facultard a la Alcaldia para la imposicidn de sanciones en los términos que determina la ley
de la Comunidad Auténoma o, en su defecto, la del Estado.

Articulo 13.- Todos los Concejales y Concejalas estdn obligados a formular, antes de
la toma de posesidn, declaracidén de sus bienes y de las actividades privadas que les
proporcionen o puedan proporcionar ingresos econdémicos o que afecten al dmbito de
competencias de la Corporacion. Igualmente deben formular declaracion de las
variaciones que se produzcan a lo largo del mandato, todo ello de acuerdo con la
legislacion del Estado y de la Comunidad Auténoma.

Articulo 14.- Bajo la direccidn del Secretario de la Corporacién se constituye el
Registro de Intereses del Ayuntamiento de Deleitosa, en el que se inscribirdn las
declaraciones y variaciones que formulen los miembros de la Corporacidén a que se refiere
el articulo anterior.

TiTULO It
DE LOS GRUPOS MUNICIPALES

Articulo 15.- Los Concejales y Concejalas de las formaciones politicas que
obtengan representacién municipal, a efectos de su actuaciéon corporativa, deberdn
constituirse en Grupos Politicos Municipales.

a. Los miembros de la Corporacion que adqguieran su condicidén con posterioridad a
la sesion constitutiva de la Corporacién se incorporardn al Grupo en el que estén
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integrados los demds Concejales y Concejalas de la lista en la que hubieran concurrido a
las elecciones, previa aceptacién de dicho Grupo; en el caso de que no se aceptase
dicha incorporacién, tendrdn la consideracion de miembros no adscritos.

b. Si durante el mandato corporatfivo, uno o varios Concejales y/o Concejalas
renunciaran a su integracién o pertenencia al grupo inicialmente constituido, no podrdn
formar nuevo grupo municipal, pudiendo intfegrarse en ofro de los constituidos, previa su
aceptacidon o en caso contrario se considerardn miembros no adscritos.

c. No podrdn constituirse durante el mandato mds grupos que los ya existentes al
comienzo de la misma.

d. Ningun Concejal podrd pertenecer simultédneamente a mds de un Grupo Politico
Municipal. Durante el mandato de la Corporacién, ningun Concejal o Concejala podrd
integrarse en un Grupo distinfo de aquel en que lo haga inicialmente.

Articulo 16.- Los Concejales y Concejalas que no se integren en el Grupo Politico
Municipal que constituya la formacion electoral por la que fueron elegidos y los que
abandonen o fueren expulsados del que inicialmente se hubieren integrado tendrdn la
consideraciéon de miembros no adscritos de la Corporacion.  Asimismo, tendrdn la
consideracion de miembros no adscritos los Concejales y Concejalas que no puedan
integrarse en el Grupo Politico que deberia haber constituido la formacién electoral por la
gue fueron elegidos, en el caso de que dicho Grupo no se hubiera constituido en el plazo
establecido en este Reglamento.

Los miembros no adscritos no podrdn ejercer derechos ni realizar actuaciones
asignadas a los Grupos Politicos. Los derechos econdmicos y politicos de los miembros no
adscritos no podrdn ser superiores a los que les hubiesen correspondido de permanecer en
el grupo de procedencia. El diferente trato que se otorga en este caso a los Concejales y
Concejalas  no adscritos no conlleva una limitacién de las facultades que constituyen el
nucleo de sus funciones representativas, ni sobre el ejercicio del derecho de participacion
politica reconocido en el art. 23 CE (STC 9 de julio de 2009).

Articulo 17.- Los Grupos Politicos Municipales se constituirdn mediante escrito
dirigido a la Alcaldia y suscrito por todos los integrantes, dentro de los diez dias hdbiles
siguientes a la constitucion de la Corporacidn Municipal, y en todo caso, antes de la
convocatoria de la sesion extraordinaria del Pleno para determinar la organizacion vy
funcionamiento municipal.

Articulo 18.- En el mismo escrito de constitucién se hard constar la designacién de
Portavoz del Grupo Politico Municipal, pudiendo designarse también suplentes.

Articulo 19.- De la constitucion de los Grupos Politicos Municipales y de sus
infegrantes y Portavoces, se dard cuenta al Ayuntamiento Pleno en la primera sesidon que
celebre tras la presentacion de los correspondientes escritos.

Articulo 20.- Cuando, para cubrir una baja, se produzca la incorporacion al
Ayuntamiento de un Concejal o Concejala, dispondrd de un plazo de diez dias hdbiles a
partir de la sesién del Pleno en que asuma plenamente su cargo, para integrarse en uno de
los Grupos Politicos municipales constituidos, lo cual acreditard mediante escrito firmado
por él y por el Portavoz del Grupo en que se integre, presentado en la Secretaria de la
Corporaciéon. Si no se produce su integracion en la forma prevista en el pdrrafo anterior,
pasard a tener la condicién de concejal no adscrito.

Articulo 21.- Los Grupos Politicos Municipales designardn mediante escrito de su
Portavoz dirigido al Alcalde y presentado en la Secretaria de la Corporacion Municipal,
aquellos de sus componentes que hayan de integrarse en los érganos colegiados
complementarios. Asimismo, los Grupos podrdn expulsar a sus miembros, pasando estos a
tener la condicion de Concejales no adscritos. Igualmente, si abandonaran el Grupo por
propia voluntad tendrdn también la consideracién de miembros no adscritos.
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Articulo 22.- La designacion prevista en el articulo anterior deberd hacerse en el
plazo de diez dias hdbiles siguientes a la sesidn del Ayuntamiento Pleno en que se
complete la doble circunstancia de constitucién de los Grupos Politicos Municipales y
designacion de érganos complementarios con definicién del nUmero de puestos atribuidos.

Articulo 23.- Durante el mandato de la Corporacién, cada Grupo Politico podrd
variar a sus representantes en los érganos colegiados mediante escrito de su Portavoz
presentado en la forma prevista en el articulo 21.

Si como consecuencia de la baja de un Concejal en un Grupo Politico éste
quedare sin representacién en un oérgano colegiado complementario o se alterase
sustancialmente la proporcionalidad de la representacion se procederd:

- Si la baja ha de ser cubierta por otro infegrante de la misma lista electoral, por el
Portavoz del Grupo se podrd designar un representante provisional en el érgano colegiado
afectado, sin perjuicio de la realizacién de las designaciones definitivas una vez
incorporado el nuevo Concejal a la Corporacion.

- Si la baja se produce por pasar a tener la condicién de concejal no adscrito, el
Concejal que da lugar a que un antiguo Grupo quede sin representacion en el érgano
colegiado, causard automdticamente baja en el mismo, sin perjuicio de la posibilidad de
que se integre en él como tal miembro no adscrito. El Grupo en el que causd baja
designard un nuevo representante en ese érgano colegiado en la forma prevista en el
primer pdrrafo de este articulo.

Articulo 24.- Si la variacion en el nUmero de componentes de cada Grupo Politico a
lo largo del mandato de la Corporacién, determinase variaciones sustanciales en la
proporcionalidad con que han de estar representados en los dérganos colegiados
complementarios, podrd modificarse el nUmero de representantes de cada Grupo Politico
en dichos érganos complementarios por el Ayuntamiento en Pleno.

Los Grupos deberdn adaptar sus designaciones de representantes al nuevo nUmero
de éstos que les corresponde en el plazo de quince dias, sin lo cual la Alcaldia podrd,
lioremente, decretar el cese de tantos como excedan, quedando sin proveer las nuevas
plazas asignadas a aquellos Grupos que no realicen la designacién.

TityLo m
DE LA ORGANIZACION DEL AYUNTAMIENTO

CAPITULO |
DEL AYUNTAMIENTO PLENO

Articulo 25.- El Ayuntamiento Pleno estd integrado por todos los Concejales y
Concejalas y por el Alcalde o Alcaldesa, quien lo preside.

Articulo 26.- Las atribuciones que corresponden al Ayuntamiento Pleno son las
fijadas por la legislacién general y sectorial.

Articulo 27.- El Ayuntamiento Pleno puede acordar la delegacién de aquellas de
sus atribuciones que no sean legalmente indelegables en la Junta de Gobierno Local, en
caso de estar constituida.

La delegacién se realizard mediante acuerdo, y surtird efectos desde el dia
siguiente al mismo, salvo que en aquel se disponga ofra cosa.

Las modificaciones en la delegacién, sea amplidndola o reduciéndola, se producird
igualmente mediante acuerdo del Ayuntamiento Pleno, con efectos desde el dia siguiente
al de su adopcion.
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SECCION PRIMERA.- FUNCIONAMIENTO DEL PLENO: DISPOSICIONES GENERALES.-

Articulo 28.- Composicion y Presidencia.-

1. El Pleno estd integrado por todos los Concejales y Concejalas, y es presidido por
el Alcalde o Alcaldesa.

2. En su condicién de érgano de direccién del Pleno, la Presidencia asegura la
buena marcha de sus trabajos, convoca y preside las sesiones, dirige los debates y
mantiene el orden de los mismos.

3. Corresponde a la Presidencia cumplir y hacer cumplir el presente Reglamento,
interpretdndolo en caso de duda y supliéndolo en caso de omisidn, en ambos casos, sin
debate alguno. En el desempeno de sus funciones, la Presidencia estard asistida por la
Secretaria de la Corporacion.

4. La Presidencia desempena asimismo todas las demds funciones que le
confieren las leyes y este Reglamento.

5. El régimen juridico del funcionamiento del Pleno municipal es el establecido en
la legislaciéon de régimen local y en el presente Reglamento.

SECCION SEGUNDA.- DE LAS SESIONES: CLASES DE SESIONES.-

Articulo 29.- Clases de sesiones.-

Las sesiones del Pleno podrdn ser ordinarias, extraordinarias y extraordinarias de
cardcter urgente.

Articulo 30.- Sesiones ordinarias.-

1. Son sesiones ordinarias las que se celebran con arreglo a una periodicidad
preestablecida. Sin perjuicio de su posible modificacién al comienzo de cada mandato,
en su caso, las sesiones ordinarias del pleno se celebrardn cada dos meses; se entiende
que los dos meses se contabilizardn a partir de la primera sesién plenaria de cardcter
organizativo que celebre el Pleno, al comienzo de cada mandato.

2. Al comienzo del mandato, el Pleno podrd fijar, a propuesta de la Presidencia, la
periodicidad de las sesiones ordinarias, respetando en todo caso la periodicidad minima
establecida por la legislacion bdsica de régimen local; a propuesta de la Presidencia,
dicho acuerdo de fijacion de periodicidad podrd ser modificado por el Pleno durante el
mandato Corporativo. En caso de que tal propuesta y acuerdo no se produzcan, regird la
periodicidad establecida en el presente Reglamento.

3. La Presidencia, por propia iniciativa o a instancia de los portavoces de los Grupos
Politicos, por causa justificada, estd facultada para variar la fecha de celebracion de la
sesion ordinaria, adelantando o retrasando el dia y hora de celebracién, incluso aungue el
nuevo dia fijado no estuviera comprendido en el mes correspondiente a aquél. Todo ello,
a fin de posibilitar la celebracién de la sesidon ordinaria correspondiente.

En todo caso, se entiende que la causa es justificada para variar la antedicha
fecha (posponiéndola o adelantdndola), cuando coincida con dias inhdbiles, coincida
con un periodo vacacional de la Presidencia o la Secretaria, y/o sea necesario para
incorporar al orden del dia expediente electronicos administrativos de especial relevancia;
todo ello, siempre que no menoscabe la gestién de los asuntos municipales.

4. Determinada la periodicidad de las sesiones ordinarias, corresponderd al
Presidente fijar el dia y la hora de cada sesién, de conformidad con el acuerdo adoptado
por el Pleno a tal fin; el horario de celebracién de las sesiones ordinarias podrd fijarse
teniendo en cuenta los precedentes de sesiones anteriores asi como los cambios de
estaciones.
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Articulo 31.- Sesiones extraordinarias.-

El Pleno celebrard sesion extraoordinaria cuando asi lo decida la Presidencia o lo
solicite la cuarta parte, al menos, del nUmero legal de miembros de la Corporacién.

Articulo 32.- Sesiones extraordinarias a solicitud de los Concejales y Concejalas.-

La convocatoria de sesiones extraordinarias del Pleno, a solicitud de los Concejales
y Concejalas, se regird por lo dispuesto en la legislacion de régimen local y por el presente
Reglamento.

Articulo 33.- Sesiones extraordinarias de cardcter urgente.-

1. Las sesiones extraordinarias urgentes podrdn ser convocadas por la Presidencia,
cuando la urgencia del asunto o los asuntos a tratar no permita la convocatoria con la
antelacién minima establecida en este Reglamento.

2. El primer punto del orden del dia serd el pronunciamiento sobre la urgencia; si
ésta no resulta apreciada por el Pleno, se levantard acto seguido la sesion.

SECCION TERCERA.- OTRAS DISPOSICIONES.-
Articulo 34.- Lugar de celebracion.-

El Pleno celebrard sus sesiones en la sede de la Corporacion, radicada en la Casa
Consistorial del municipio de Deleitosa, sita en Plaza de la Constitucidn n° 1 de este
municipio. En los casos de fuerza mayor, la Presidencia podrd disponer su celebracién en
otfro edificio habilitado al efecto.

Articulo 35.- Duracion.-

1. Todas las sesiones respetardn el principio de unidad de acto y se procurard que
finalicen el mismo dia que comiencen.

2. Durante el transcurso de la sesién y Unicamente en los casos establecidos en
este Reglamento, la Presidencia podrd acordar las interrupciones que estime convenientes
para permitir las deliberaciones de los Grupos o por otros motivos. También podrd dar un
periodo de descanso, cuando la duracién de la sesion asi lo aconseje.

3. En caso de que se den circunstancias que impidan o dificulten seriamente la
continuaciéon de la sesion, la Presidencia podrd interrumpirla y decidir cudndo se reanuda
la sesion interrumpida o si los asuntos pendientes se incluyen en el Pleno siguiente.

Articulo 36.- Publicidad.-

1. Las sesiones del Pleno de las Corporaciones Locales son publicas. No obstante,
podrdn ser secretos el debate y votacién de aquellos asuntos que puedan afectar al
derecho fundamental de los ciudadanos a que se refiere el articulo 18.1 de la Constitucién,
cuando asi se acuerde por mayoria absoluta.

2.- La convocatoria de las sesiones plenarias serdn publicitadas en el Tabldn de
Anuncios de la Sede Electronica del Ayuntamiento (deleitosa.sedelectronica.es) vy, a
efectos informativos, en la aplicacién de Smartphones del Ayuntamiento.

SECCION CUARTA.- CONVOCATORIA Y ORDEN DEL DiA.-
Articulo 37.- Convocatoria.-

1. Las sesiones plenarias han de convocarse, al menos, con dos dias hdbiles de
antelacién, salvo las extraordinarias que lo hayan sido con cardcter urgente, cuya
convocatoria con este cardcter deberd ser ratificada por el Pleno. El cémputo de los dos
dias hdbiles, se efectuard a partir del dia siguiente a aquél en que se reciba la notificacién,
excluyendo los dias inhdbiles ni el dia de celebracién de la sesion.

Cod. Validacion: AEMGPC6SYG7TZJYMTL2FYP7TP | Verificacion: http:/deleitosa.sedelectronica.es/
Documento firmado electrénicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 10 de 29



@ Avumgré“emu
DELEITOSA

e =

2. A la convocatoria se unird el orden del dia y el borrador del acta de la sesién o
sesiones anteriores.

3.La convocatoria para una sesidon, ordinaria o extraordinaria, dard lugar a la
apertura del correspondiente expediente electrénico, en el que deberd constar:

a) La relacién de expedientes electronicos conclusos que la Secretaria prepare vy
ponga a disposicidon de la Alcaldia o Presidencia. Se entiende cumplimentado este
trdmite, si figuran relacionados los antedichos expedientes electronicos con el expediente
electronico de la convocatoria.

b) La fijacion del Orden del dia por el Alcalde o Presidente. Se entiende
cumplimentado este trdmite con la especificacidn del Orden del dia en la propia
Resolucién de convocatoria de la sesion.

c) Los documentos electronicos acreditativos de las nofificaciones electrénicas
cursadas a los miembros de la Corporacion.

d) El anuncio publicado en el tablén de anuncios electréonico del Ayuntamiento y el
certificado de publicacion emitido automdticamente por la Plataforma de Administracion
Electrénica.

e) Minuta del acta.

f) Copias de los oficios de remision de los acuerdos adoptados a las
Administraciones del Estado y Comunidad Auténoma.

Articulo 38.- Primera y segunda convocatoria.-

Las convocatorias deberdn hacer constar claramente el dia y hora de celebracién
de la sesidén en primera convocatoria y, para el caso de que no llegara a celebrarse por
falta de quérum, la fecha y hora de la segunda. En tal sentido, entre la primera y segunda
convocatoria no podrd mediar mds de media hora, dentro del mismo dia, siendo éste el
tiempo mdximo.

Si franscurridos treinta minutos desde la hora fijada para la segunda convocatoria,
en su caso, se presumiese que no se alcanzard el nimero de asistentes necesarios para
constituir validamente la sesién plenaria convocada, la Presidencia dejard sin efecto la
convocatoria posponiendo el estudio de los asuntos incluidos en el orden del dia, bien
para la siguiente sesién ordinaria, bien para una sesién extraordinaria, si estima oportuno
convocarla.

Articulo 39.- Notificacién y documentacion de los asuntos.-

1. La convocatoria, junto con la documentacion que la acompana, se notificard a
los miembros de la Corporaciéon mediante correo electronico certificado, utilizando para
ello la cuenta de correo electronico institucional que se asignard a cada uno de los Grupos
Politicos y miembros de la Corporacion (con dominio deleitosa.email). Las sesiones se
convocardn con al menos dos dias hdbiles de antelacién, salvo las extraordinarias que lo
sean con cardcter urgente.

2. La documentaciéon integra de los asuntos incluidos en el orden del dia, que
deba servir de base al debate y, en su caso, votacion, deberd estar a disposicidn de los
miembros de la Corporacién, desde el momento de la convocatoria, en el expediente
electronico de la sesidén del Pleno correspondiente, en la Plataforma de Administracién
Electréonica del Ayuntamiento.

Articulo 40.- Quérum.-

Para la celebracién vdlida de sesiones se requiere la asistencia de un tercio del
numero legal de miembros que compongan el érgano colegiado de que se trate, con un
minimo de ftres. Este qudérum debe mantenerse durante toda la sesidon. En Deleitosa,
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municipio con poblacién inferior a 1.000 habitantes, el quérum para la vdlida celebracion
de sesiones serd siempre de tres miembros, con independencia del resultado del cdiculo
del tercio que serd menor. En todo caso serd necesaria la presencia de la Presidencia y de
la Secretaria, o de quienes legalmente les sustituyen.

Articulo 41.- Orden del dia.-

El orden del dia de las sesiones del Pleno deberd constar en la convocatoria.

Articulo 42.- El orden del dia de las sesiones del Pleno es establecido por su
Presidencia, pudiendo incluirse los asuntos que por la Secretaria hayan sido considerados
completamente framitados y aquellos que, aun sin ello, la Presidencia ordene por escrito su
inclusion.

Articulo 43.- Figurardn como expedientes electrénicos relacionados con el
expediente electronico de la sesidn plenaria, todos aguellos que consten en el orden del
dia.

Articulo 44.- En los sesiones ordinarias sdlo pueden ser adoptados acuerdos sobre
asuntos incluidos en el respectivo orden del dia, salvo que fueren declarados de urgencia
en la propia sesién, por el Pleno. En las sesiones extraordinarias y urgentes no pueden
declararse de urgencia asuntos no incluidos en su orden del dia.

Articulo 45.- Desde el momento en que se curse la convocatoria para una sesion, la
documentacién integra de los asuntos incluidos en el orden del dia estard a disposicién de
los integrantes del érgano colegiado convocado, los cuales podrdn consultarla en el
expediente electrénico de la sesion convocada y en los expediente electronicos
relacionados con la misma, correspondientes a los asuntos incluidos en el orden del dia.

Articulo 46.- Los Concejales y Concejalas se sentardn en el salén de sesiones unidos
a su Grupo. El orden de colocacion de los Grupos se determinard antes de la primera
sesidn plenaria posterior a la constitucidn de la nueva Corporacion Municipal tras cada
mandato, teniendo preferencia el Grupo que hubiera obtenido mayor nUmero de votos;
en cualquier caso la disposicidon tenderd a facilitar la emisién y recuento de votos.

CAPITULO IV.- INICIATIVAS DE LOS GRUPOS POLITICOS.-
SECCION PRIMERA.- CALIFICACION DE LAS INICIATIVAS.-
Articulo 47.- Calificacion de iniciativas en las sesiones plenarias.-

1. Se entiende por iniciativas de los Grupos Politicos y de los miembros de la
Corporaciéon las formas de intervencién de unos y otros en las sesiones plenarias; es decir,
voto particular, proposicidon, mocién, enmienda, ruego y pregunta.

2. Todas las iniciativas se tramitardn, mediante la plataforma de Administracién
Electréonica del Ayuntamiento, registrando el correspondiente escrito en el registro de
entrada de documentos.

3. La Presidencia, previa consulta con la Secretaria de la Corporacién, podrd
modificar la calificacién dada a una iniciativa por su autor, atendiendo a su contenido.

SECCION SEGUNDA.- INICIATIVAS EN LAS SESIONES PLENARIAS.-

Articulo 48.- Principios.-

1. Los Grupos Politicos intervendrdn siempre a través de sus portavoces titulares,
pudiendo ser suplidos por los portavoces suplentes en caso de ausencia a la sesién de que
se trate o durante el franscurso de la misma por causa justificada.
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2. La forma general de intervencién en la sesién por parte de los Grupos Politicos,
serd la de cardcter oral en la fase de deliberacidon de los asuntos incluidos en el orden del
dia.

3. Otras formas especificas de intervencién de los Grupos Politicos en la sesidn,
podrdn ser el voto particular, la enmienda, la proposicidon y la mocidén de urgencia; esta
Ultima en las sesiones ordinarias solamente. Todas ellas son propuestas, pero mientras que
las dos primeras (voto particular y enmienda) se hallan en funcién de un dictamen que
tfratan de modificar, las dos Ultimas (proposicion y mocién de urgencia) constituyen
propuesta principal de acuerdo desligada de todo dictamen.

Articulo 49.- El Voto particular.-

1. Voto particular es la propuesta de modificaciéon de un dictamen formulada por
un miembro que forma parte de una Comisién informativa, por motivo de disentir del
dictamen aprobado por ésta; en tal sentido, podrdn pedir que conste su voto en contra o
formular voto particular para su defensa ante el Pleno. En tal senfido, debe constar en el
acta de la sesidn de la Comision la discrepancia respecto del dictamen emitido y el
propdsito de formular voto particular. Por otro lado, si no hay dictamen en el asunto de que
se conozca (por no estar constituidas Comisiones informativas o, en su caso, la que tenga
competencia sobre el asunto en cuestion), no habrd lugar a un voto particular.

2. El voto particular sélo puede formularlo el miembro o miembros de la Comisién
gue disientan en el seno de la misma del dictamen emitido por ésta, y que se hallan, por
tanto, en minoria, o0 como mdximo en igualdad numérica si ha habido empate decidido
por el voto de calidad de la Presidencia.

3. El voto particular solo pueden formularlo miembros de la Comisién que hayan
asistido a la reunién de la misma, en que se aprueba el dictamen del que discrepan, vy
deberdn formalizarlo por escrito para acompanar al dictamen desde el dia siguiente a su
aprobacién por la Comisién; en el caso de no cumplimentar esta formalizacion en el
citado plazo se entenderd decaido el voto particular, no pudiendo defenderse ante el
Pleno sin perjuicio de que guede incorporado al correspondiente expediente electrénico
administrativo acompanando al dictamen.

4. El escrito de formalizacion del voto particular deberd contener una parte
expositiva o de justificacion y la propuesta concreta de modificacion del dictamen a que
se refiere; en todo caso, la extension total del escrito no podrd superar el texto del
dictamen aprobado; a fin de cumplimentar este requisito y en caso de incumplimiento, se
requerird al miembro de la Comision que haya formulado el voto particular para que, al
dia siguiente a la notificacion, rectifique su escrito y lo adecUe a la extensién correcta; de
persistir el incumplimiento, podrd entenderse decaido en el voto particular, no pudiendo
defenderse ante el Pleno sin perjuicio de que quede incorporado al correspondiente
expediente electronico administrativo acompanando al dictamen.

Articulo 50.- La proposicion.-

1. Proposicion es la propuesta que se somete al Pleno de un asunto que, sin estar
dictaminado por la Comisién informativa correspondiente (por no haberlo efectuado o por
no estar constituida), incluye la Presidencia en el orden del dia por razones de urgencia
motivada, bien a iniciativa propia o a peticion de alguno de los portavoces de los Grupos
Politicos.

2. Para que pueda debatirse y adoptarse acuerdo sobre la proposicion es
necesario que ratifique el Pleno su inclusidon en el orden del dia.

3. La proposicién ha de formularse por escrito dirigido a la Presidencia, debiendo
contener una parte expositiva o justificacion de la urgencia y de un acuerdo a adoptar o
proyecto de acuerdo.
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4. Por la Secretaria se dard lectura de la propuesta de Acuerdo de la proposicién.

5. Si concluida la lectura algin Grupo Politico solicita el uso de la palabra, se iniciard
el debate; si ningun Grupo Politico solicita el uso de la palabra, o ha finalizado el debate,
se someterd a votacion la proposicién.

Articulo 51.- La Mocién.-

1. La mocidén es la propuesta que un Grupo Politico municipal desea someter
directamente a conocimiento del Pleno en las sesiones ordinarias, tratdndose de algin
asunto no comprendido en el orden del dia que acompanaba a la convocatoria y que no
tenga cabida en el punto de ruegos y preguntas. La mocién deberd formularse por escrito
presentado en el Registro General del Ayuntamiento.

Las mociones se clasificardn en uno de los siguientes Grupos:

a) Mociones resolutorias: Aquellas que proponen la adopcién de acuerdos que, sea
por su contenido, por implicar la realizacién de un gasto, por representar la asuncion de
compromisos o de cardcter econdmico, o por precisar la readlizacién de estudios o la
aportacién de antecedentes, exigen una previa tramitaciéon y la emisién de informes por la
Secretaria u otros érganos administrativos.

b) Mociones de trédmite: Aquellas que se limitan a proponer el acuerdo de iniciar o
de imprimir urgencia a unas actuaciones sobre una materia y que, por tanto, Unicamente
impulsan la actuacién municipal iniciando o acelerando un expediente electrénico en el
que, tras su trdmite, se propondrd la decision que corresponda.

c) Mociones formales: Aqguellas cuya propuesta de acuerdo es de cardcter
ideoldgico, programdtico o protocolario, para cuya adopcidén no se precisa tramitacion
previa alguna.

2. La Alcaldia decretard la inclusién de cada mociéon en el Grupo que corresponda
y dispondrd, respecto de las resolutorias, su pase a la Secretaria u érgano competente
para su frdmite en funcion de la propuesta formulada vy, respecto de las de los otros grupos,
su inclusion en una de las tres proximas sesiones que se celebren por el érgano a que se
dirijan.

3. Cuando se pretenda someter directamente el érgano colegiado decisorio una
mocion, por razdn de urgencia, deberd formularse por escrito presentado en el Registro
General del Ayuntamiento con una antelacién minima de 24 horas a la sefalada para
celebracion de la correspondiente sesidén; dicho escrito deberd contener un titulo y una
parte justificativa de la urgencia de la mocién, diferenciada del contenido de la misma.

Los requisitos generales que han de reunir las Mociones de urgencia son las
siguientes:

- Versan sobre asuntos no comprendidos en el orden del dia.

- Se someten al Pleno por razones de urgencia.

- No han de tener cabida en el turno de ruegos y preguntas.

- El portavoz del Grupo Politico que la propone ha de justificar su urgencia.

- La urgencia debe ser declarada por mayoria absoluta del nUmero legal de
miemlbros que componen la Corporacion.

a) Salvo que se trate de escrito genérico facilitado por el partido politico
correspondiente, el contenido de la mocién contendrd una parte expositiva y otra
referente a los acuerdos que se propongan. El escrito que contenga la mocién no podrd
superar como mdximo una pdgina A4, incluido el titulo y la parte justificativa (éstos Ultimos
serdn sucintos).

b) Concluido el examen de los asuntos incluidos en el orden del dia de las sesiones
ordinarias y antes de pasar al turno de ruegos y preguntas, la Secretaria dard lectura al
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titulo y a extracto de la justificacion de la urgencia de la mocidn; en el supuesto de que la
posibilidad de presentar mociones venga incluida en el orden del dia (mediante la férmula
“mociones, ruegos y preguntas”), se pasard directamente al examen de dicho asunto.

c) Leido por la Secretaria el titulo vy justificacién de la urgencia de la mocioén, el
Pleno votard acto seguido, sobre la procedencia de su debate. Sélo si el resultado de la
votacion fuera positivo se seguird el procedimiento previsto para los debates en este
Reglamento.

3. Lo dispuesto en este apartado no serd de aplicacién, en ningin caso, a las
mociones de censura, cuya tramitacién, debate y votaciéon se regirdn por lo establecido
en el Reglamento de Organizacion, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades
Locales.

Articulo 52.- La Enmienda.-

1.- Enmienda es la propuesta de modificacion de un dictamen o proposicion
presentada por cualquier miembro, mediante escrito presentado al Presidente antes de
iniciarse la deliberacién del asunto.

2. Las enmiendas pueden ser presentadas por cualquier concejal a la vista del
dictamen emitido o proposicion formulada. Las enmiendas han de versar sobre el
contenido del dictamen o proposicidn, pretendiendo una modificacién que suponga la
supresidon de determinadas palabras, la sustitucion por otras, la ampliacidén de su texto y, en
general, cualguier alteracion del dictamen o proposicion de que se trate.

3. El escrito de formalizacidon de la enmienda deberd contener una breve parte
expositiva o de justificacion y el texto del acuerdo enmendado que se propone; en todo
caso, la extensidn total del escrito no podrd superar el doble aproximado del texto del
dictamen aprobado.

4.- La votacién de la enmienda, en su caso, se efectuard con anterioridad a la
votacion sobre el dictamen o proposicidon que pretenda modificar o alterar.

Articulo 53.- El Ruego.-

1. Ruego es la formulacién de una propuesta de actuacion dirigida a alguno de los
érganos de gobierno municipal.

2. Los ruegos podrdn plantearse en las sesiones ordinarias del Pleno por todos los
miemlbros de la Corporacion o por los Grupos municipales, a través de sus portavoces.

3. Los ruegos contendrdn Unica y exclusivamente la escueta y estricta formulacién
de una sola propuesta de actuacion.

4. Los ruegos no dardn lugar a debate ni serdn sometidos en ningun caso a
votacién.

5. La Presidencia no admitird a trdmite los ruegos que pretendan formularse en los
siguientes supuestos:

a) Aquellos cuyo confenido no fuera propio de un ruego o confenga
antecedentes, explicacion o justificacién del mismo.

b) Los ruegos en cuya formulacidon se profieran palabras o viertan conceptos
conftrarios a las reglas de cortesia.

c) Los que pudieran ser reiterativos de otro ruego formulado durante el mismo ano
de mandato del miembro de la Corporacion que lo formule.
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6. Respecto a los ruegos admitidos por la Presidencia, la respuesta consistird en la
manifestacion de constancia del ruego mediante la férmula “se toma nota del ruego” u
otra similar, salvo que el destinatario quiera contestar especificamente sobre su contenido,
lo que podrd realizar por escrito dirigido al autor del ruego u oralmente en la misma sesién.

Articulo 54.- La Pregunta.-

1. La pregunta es cualquier cuestion planteada a los érganos de gobierno en las
sesiones ordinarias del Pleno. Pueden plantear preguntas todos los miembros de la
Corporacioén, o los grupos municipales a través de sus portavoces.

2. Las preguntas deberdn ser efectuadas por escrito presentado en el Ayuntamiento
con antelacién a celebracién de la correspondiente sesidén; dicho escrito no podrd
contener mds que la escueta y estricta formulacidon de una sola cuestién, interrogando
sobre un hecho, una situacién o una informacion, o sobre si se ha tomado o va a tomar
alguna decision en relacion con algun asunto, dentro del dmbito de competencia
municipal.

Las preguntas que se refieran a informacién que conste en un concreto expediente
electrénico deberdn identificar el nUmero del mismo, para su localizacién por la Secretaria
a efectos de facilitar a la Presidencia la contestacion de las mismas.

3. La Presidencia no admitird a trdmite las preguntas en los siguientes supuestos:

a) Las que se refieran a asuntos ajenos al dmbito de competencia del
Ayuntamiento.

b) Las que contengan antecedentes, explicacidon o justificacion de su
planteamiento.

c) Las preguntas que sean de exclusivo interés personal de quien las formula o de
cualquier ofra persona singularizada.

d) Las preguntas en las que se profieran palabras o viertan conceptos contrarios a
las reglas de cortesia.

e) Las preguntas que supongan una consulta de indole estrictamente juridica.

f) Las que pudieran ser reiterativas de otra pregunta sustanciada durante el mismo
ano de mandato del miembro de la Corporacién que la plantee.

4. Las preguntas admitidas por la Presidencia serdn leidas por la Secretaria; la
respuesta de la Presidencia o del fitular del érgano de gobierno al que corresponda se
sustanciardn por escrito dirigido al autor de la pregunta, dentro de los 21 dias hdbiles
siguientes a la fecha de la sesidon plenaria en la que fue planteada; en el siguiente sesién
plenaria de cardcter ordinario se dard cuenta al Pleno sobre su contenido.

5. Las preguntas no dardn lugar a debate ni serdn sometidas en ningin caso a
votacién.

CAPITULO V.- DESARROLLO DE LA SESION.-
SECCION PRIMERA.- APERTURA DE LA SESION Y ACTA DE LA SESION ANTERIOR.-

Articulo 55.- La apertura de la sesidn se formalizard generalmente por la Presidencia
mediante con la férmula “se abre la sesidn”; esto no obstante, de omitirse por la
Presidencia la formula de apertura expresada, se interpretard que asi la declara cuando se
deduzca de actos que demuestren tal voluntad, como el dar entrada al conocimiento del
primer punto del orden dia u otros similares.

Cod. Validacion: AEMGPC6SYG7TZJYMTL2FYP7TP | Verificacion: http:/deleitosa.sedelectronica.es/
Documento firmado electrénicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 16 de 29



Ex AYUNTAMIENTO
DELEITOSA

ar i P

1. Abierta la sesidn por la Presidencia, corresponde entrar en el examen,
deliberacién en su caso y resolucidn de los asuntos que integran el orden del dia,
comenzando por la aprobacion del acta de la sesidn anterior; si se frata de sesidn
extraordinaria urgente, seria la ratificacion de dicha urgencia el primer punto a considerar
y resolver.

2. El acta de la sesion es el documento publico solemne, redactado por el
Secretario de la Corporacién, en el que han de constar al menos a tenor del articulo 109
del Reglamento de Organizacién, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades
Locales, aprobado por R.D. 2568/1986 (R.O.F.):

a) Lugar de la reunién, con expresidén del nombre del Municipio y local en que se
celebra.

b) Dia, mes y ano.

c) Hora en que comienza.

d) Nombre y apellidos de la Presidencia, de los miembros de la Corporacion
presentes, de los ausentes que se hubiesen excusado y de los que falten sin excusa.

e) Caracter ordinario, extraordinario o extraordinario urgente de la sesion, vy si se
celebra en primera o en segunda convocatoria.

f) Asistencia del Secretario, o de quien legalmente le sustituya.

g) Asuntos que examinen, opiniones sintetizadas de los grupos politicos o miemibros
de la Corporacién que hubiesen intervenido en las deliberaciones e incidencias de éstas.

h) Votaciones que se verifiquen y en el caso de las nominales el sentido en que
cada miembro emita su voto. En las votaciones ordinarias se hard constar el nimero total
de votos emitidos, asi como el total de votos afirmativos, de los negativos y de las
abstenciones. Se hard constar nominalmente el sentido del voto cuando asi lo pidan los
interesados; en todo caso, constard en el acta el sentido del voto del miembro de la
Corporacidn que participe en el debate y votacién de un asunto del que deba abstenerse
de participar en la sesién plenaria por concurrencia de alguna de las causas establecidas
en la Legislacion de Confratos y/o de Procedimiento Administrativo.

i) Parte dispositiva de los acuerdos que se adopten.

j) Hora en que la Presidencia levante la sesién.

Asimismo, se hardn constar los ruegos, preguntas, respuestas, mociones,
proposiciones y enmiendas.

3. De no celebrarse sesion por falta de asistentes, u otro motivo, el Secretario suplird
el acta con una diligencia autorizada con su firma, en la que consigne la causa y nombres
de los concurrentes y de los que hubieren excusado su asistencia.

4. Las deliberaciones en el acta se reflejardn, tal y como previene el articulo 109 g)
del R.O.F., consignando de forma sintetizada las opiniones de los Grupos que hubiesen
intervenido en las deliberaciones; en tal sentido, sin perjuicio de las competencias de la
Secretaria en esta materia, se procurard que la sintesis se refleje con las siguientes formulas
segun los casos: a) en el caso de que sea favorable a la propuesta de acuerdo que deba
someterse a votacién: “... la opinién del Grupo Politico es favorable a la propuesta de
acuerdo por el siguiente o siguientes motivos ... (especificdndolos escuetamente); b) en el
caso de que sea desfavorable a la propuesta de acuerdo que deba someterse a
votaciéon: “... la opinidn del Grupo Politico es desfavorable a la propuesta de acuerdo por
el siguiente o siguientes motivos ... (especificdndolos escuetamente); c) en el caso de que
no hubiere de adoptarse acuerdo: “... la opinién del Grupo Politico es ... por el siguiente o
siguientes motivos ... (especificando escuetamente la opinidn y su motivacién).

5. Sin perjuicio de las competencias de la Secretaria en esta materia, se procurard
que las intervenciones en la sesidn de los miembros de la Corporacién, se consignen
también de forma sintetizada especificando Unica y exclusivamente los concejales que
obtuvieron la palabra por turno de alusiones, asi como los que la obtuvieron por cuestiones
de orden.
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6. Las intervenciones de la Secretaria se reflejardn también sucintamente vy
recogiendo los preceptos legales citados por ésta, en su caso.

7. Respecto a las incidencias que se produzcan en las deliberaciones, se reflejardn
en el acta cuantos incidentes se produzcan durante el acto y fueren dignos de resenarse a
juicio de la Secretaria, pudiendo ser éstos generalmente los siguientes: a) el momento en
que se incorpore o ausente un miembro corporativo; b) el informe preceptivo que emita la
Secretaria en el supuesto a que se refiere el articulo 92.2 del R.O.F., o la necesaria
constancia de la solicitud de aplazamiento que formulen, si no fuera atendida; c¢) las
interrupciones que durante el transcurso de la sesion pueda acordar la Presidencia; d) las
variaciones en el orden de prioridad de conocimiento de los asuntos relacionados en el
orden del dia; €) la prolongacién de la sesidn por mds tiempo del término del dia en que
hubiera comenzado; f) la previa declaracién de urgencia, adoptada con el quérum
exigido, como requisito necesario para conocer y resolver, en las sesiones ordinarias, sobre
asuntos no incluidos en el orden del dia; g) la habilitacién previa que habrd de hacer el
Alcalde de ofro edificio donde celebrar la sesidon, en el caso de que, por causa de fuerza
mayor, no pudiera celebrarse en la Casa Consistorial; h) la escueta referencia de los ruegos
y preguntas formulados en la sesion ordinaria que proceda y, en su caso, la escueta
contestacién de los destinatarios, asi como la simple constancia de turnos por alusiones y
por cuestiones de orden sin mayor especificaciéon al respecto.

8. En el caso de que el debate y votacidn de un asunto o asuntos hayan sido
declarados secretos por el Pleno, sin perjuicio de las competencias de la Secretaria, se
procurard que no conste en el acta la deliberaciéon o debate del asunto o asuntos, ya que
se desvirtuaria la finalidad del acuerdo previo por el que se dispone el cardcter secreto de
dicha deliberacion; asimismo, a fin de salvaguardar el cardcter secreto de la votacion, se
procurard que solo figure el niUmero de votos emitidos en cada sentido y el de las
abstenciones que se produzcan, asi como la parte dispositiva del acuerdo, con su
motivacién si procediera.

Articulo 56.- Aprobacion del acta de la sesion anterior.-

1. Salvo en los casos excepcionales de las sesiones extraordinarias urgentes, en cuyo
supuesto debe incluirse como primer punto del orden del dia el pronunciamiento del Pleno
sobre la urgencia de la sesidn, las sesiones comenzardn con la aprobacion del borrador del
acta de la/s sesidn/es anterior/es.

2. Las observaciones al acta de la sesidon anterior, si las hubiera, deberdn especificar
Unica y concisamente el error de hecho, material o aritmético en que hubiera incurrido el
borrador del acta; solo se admitirdn por la Presidencia aquellas observaciones que se
refieran a los tipos de errores antes citados.

3. A efectos del debate de las observaciones admitidas por la Presidencia, los
portavoces de los Grupos Politicos que lo soliciten podrdn intervenir para explicar las
observaciones objeto de debate; tras dichas intervenciones se procederd a la votaciéon de
las observaciones.

4. Si no hubiera observaciones se considerard aprobada segun el tenor literal del
borrador del acta distribuido con la convocatoria. En todo caso, podrdn rectificarse por el
mismo procedimiento los errores detectados en actas que ya hayan sido aprobadas por el
Pleno.

5. La finalidad de aprobar el borrador del acta de la sesidn anterior, no es la de
ratificar los acuerdos adoptados en la sesidn anterior, que han nacido ya a la vida del
Derecho desde el momento de su adopcién y que son inalterables en cuanto al fondo,
sino la de formular observaciones en cuanto a la forma. En ningdn caso podrd modificarse
el fondo de los acuerdos adoptados y sdélo cabrd subsanar los meros errores materiales o
de hecho.
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a) se entienden por errores de hecho aquellos que versen sobre un hecho, cosa o
suceso; esto es, sobre una realidad independiente de toda opinidn, criterio particular o
calificaciéon, estando excluido de su dmbito todo aquello que se refiere a cuestiones
juridicas, apreciacion de la trascendencia o alcance de los hechos indubitados, valoracion
de los hechos o de sus acreditaciones, interpretacion de disposiciones legales y
calificaciones que puedan establecerse. No se entiende error de hecho la omisién de
concretas opiniones, palabras o expresiones formuladas por los portavoces de los Grupos
Politicos y/o miembros de la Corporacion.

b) se entienden por errores materiales o aritméticos los de cardcter numérico,
accidental o de expresion, deducibles y constatables por la simple evidencia sin necesidad
de disquisicion o juicio valorativo alguno. No se entiende error material o aritmético la
omisién de concretas opiniones, palabras o expresiones formuladas por los portavoces de
los Grupos Politicos y/o miembros de la Corporacién.

6. Al resenar, en cada acta, la lectura y aprobacion de la anterior se consignardn
las observaciones y rectificaciones practicadas.

Articulo 57.- Orden de los asuntos.-

1. Todos los asuntos se debatirdn y votardn por el orden en que estuviesen
relacionados en el orden del dia.

2. No obstante, la Presidencia podrd alterar el orden de los asuntos.

3. Cuando varios asuntos guarden relacion entre si, podrdn debatirse
conjuntamente si asi lo decide la Presidencia, si bien la votacion de cada uno de ellos
deberd llevarse a cabo por separado.

Articulo 58.- Asuntos retirados o sobre la mesa.-

1. Los autores de las distintas iniciativas podrdn retirarlas antes de que comience la
deliberacién del asunto correspondiente.

2. La Presidencia podrd retirar un asunto cuando su aprobacion exigiera una
mayoria especial y ésta no pudiera obtenerse en el momento previsto inicialmente en el
orden del dia, o en el acordado durante el transcurso de la sesidon de conformidad con el
articulo anterior.

3. Cualguier Concejal y/o Concejala podrd pedir, durante el debate, la retirada
de algin expediente electronico incluido en el orden de dia, a efecto de que se
incorporen al mismo documentos o informes, y también que el expediente electrénico
quede sobre la mesa, aplazdndose su discusidon para la siguiente sesion. En ambos casos, la
peticion serd votada, tras terminar el debate y antes de proceder a la votacién sobre el
fondo del asunto. Si la mayoria simple votase a favor de la peticion no habrd lugar a votar
la propuesta o proposicién de acuerdo.

4. En el supuesto de que se trate de asuntos no incluidos en el orden del dia que
requieran informe preceptivo de la Secretaria por estar asi especificado en una disposiciéon
legal aplicable al expediente electronico de que se trate, si no pudiera emitirlo en el acto,
deberd solicitar de la Presidencia que se aplace su estudio quedando sobre la mesa hasta
la proxima sesidén. Cuando dicha peticion no fuera atendida, la Secretaria lo hard constar
expresamente en el acta.

SECCION SEGUNDA.- DE LOS DEBATES.-
Articulo 59.- Examen y deliberacioén de los asuntos a tratar.-

1. Dado que todos los Concejales y Concejalas tendran a su disposicion todos los
expediente electrénicos o asuntos que vayan a ser tratados en el Pleno, desde el mismo
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momento de su convocatoria, en el Pleno se dard por conocido su contenido, por lo que
no se procederd a la lectura de los mismos y Unicamente se dard lectura a la propuesta de
Acuerdo que conste en el expediente electronico.

2. Si ningun portavoz de Grupo Politico solicitare la palabra tras la lectura de la
propuesta de Acuerdo, el asunto se someterd directamente a votacién; si se solicitare, se
dard comienzo al debate segun se establece en el articulo siguiente.

Articulo 60.- Ordenacidn de los debates.-

1. Corresponde a la Presidencia dirigir los debates y mantener el orden de los
mMismos.

2. En la administraciéon del tiempo de debate, la Presidencia tendrd en cuenta el
nUmero de asuntos incluidos en el Orden del dia, a fin de que pueda desarrollarse la sesidn
adecuadamente.

3. A fitulo individual y no de Grupo Politico, cualquier/a Concejal/a tiene la
posibilidad de hacer uso de la palabra en el debate en los siguientes supuestos:

a) Para formular las observaciones al acta de la sesion anterior, de conformidad
con la regulacion establecida en el presente Reglamento.

b) Para solicitar la retirada de algun expediente electronico incluido en el orden del
dia, a efecto de que se incorporen al mismo documentos o informes concretos. En tal
sentido, deberd especificar concretamente el documento y/o informe cuya incorporacion
se solicita, procediéndose seguidamente a la votaciéon sobre la retirada del expediente
electrénico previa intervencion de la Secretaria al respecto, si fuera necesario. Si la
mayoria simple votase a favor de la peticién de retirada del expediente electrénico no
habrd lugar a votar la propuesta de acuerdo.

c) Para que el expediente electrénico quede sobre la mesa, aplazdndose su
discusion para la siguiente sesidn, a efecto de que se incorporen al mismo documentos o
informes concretos; en tal sentido, deberd especificar concretamente el documento y/o
informe cuya incorporacién se solicita, procediéndose seguidamente a la votacién sobre
la peticién de dejar sobre la mesa el expediente electrénico previa intervencién de la
Secretaria al respecto, si fuera necesario. Si la mayoria simple votase a favor de la peticidon
de dejar sobre la mesa el expediente electrénico no habrd lugar a votar la propuesta de
acuerdo.

d) Para plantear una cuestion de orden para el desarrollo de la sesién plenaria,
invocando al efecto Unica y exclusivamente la norma cuya aplicacién se reclama. La
Presidencia resolverd lo que proceda sin que por este motivo se entable debate alguno,
previo asesoramiento de la Secretaria si asi lo estima oportuno. A fin de facilitar el
desarrollo de la sesidén de conformidad con los principios de ordenacion y eficacia, en una
misma sesion plenaria cada Concejal puede plantear una cuestién de orden.

e) Para solicitar, en su caso, un turno de alusiones en el caso de que haya sido
aludido en la intervencidon de otro miembro de la Corporacién; dicho turno, de ser
concedido por la Presidencia, serd breve y conciso y por tiempo mdéximo de un minuto a
fin de que sin entrar en el fondo del asunto objeto de debate, conteste estrictamente a las
alusiones realizadas. La contestacion a la alusidn no podrd superar el minuto de tiempo
mMAximo.

f) Para formular los ruegos y preguntas admitidas por la Presidencia, en el caso de
dicho asunto esté incluido en el orden del dia y con los requisitos establecidos en el
presente Reglamento.

g) Los Concejales o Concejalas que tengan delegadas atribuciones en la materia a
que se refiera el asunto objeto de debate podrdn solicitar la palabra para aportar alguna
informacion sobre el mismo; en tal caso, la intervencidén no podrd superar el minuto de
tiempo mdximo.
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4. En caso de que la Presidencia lo considere necesario para mantener el buen
orden de funcionamiento del Pleno, se aplicardn las siguientes reglas:

a) Ningun Concejal, sea o no portavoz de su Grupo Politico, podrd intervenir en el
debate sin haber pedido y obtenido de la Presidencia la palabra; a tal efecto, el miembro
de la Corporacion que pretenda intervenir en un debate deberd solicitar la palabra y decir
escuetamente el motivo de dicha solicitud.

b) En el caso de los portavoces de los Grupos Politicos, se dirigirdn a la Presidencia
mediante férmulas similares a ésta: “pido la palabra para turno de debate” y en los casos
que proceda, para plantear la iniciativa de que se trate; los demds concejales se dirigirdn
a la Presidencia mediante férmulas similares a éstas: pido la palabra “para pedir la retirada
de algun expediente electrénico”, “para pedir que el expediente electrénico quede sobre
la mesa”, “por cuestidon de orden”, “por alusiones”, “para formular una pregunta”, “para
formular un ruego”.

5. Nadie podrd ser interrumpido cuando esté en el uso de la palabra sino por la
Presidencia, para llamarle al orden, a la cuestibn debatida, por haber sobrepasado el
tiempo limite de intervencién asignado, para llamar al orden a otro u otros miembros de la
Corporaciéon o al publico concurrente. En todos estos supuestos la Presidencia podrd
recabar el asesoramiento de la Secretaria respecto a la aplicacidn del presente
Reglamento.

6. En cualquier momento la Presidencia podrd solicitar el asesoramiento de la
Secretaria sobre cuestiones técnico-juridicas sobre los asuntos incluidos en el orden del dia.

Articulo 61.- Asuntos con debate.-

1. El debate se iniciard con la intervencidon de los portavoces de los Grupos
Politicos; en tal sentido, los Grupos intervendrdn en orden inverso al niUmero de
componentes (de menor a mayor) y dispondrdn de un turno general.

En dicho turno general los portavoces fijardn la posicidon de su Grupo respecto ala
propuesta de Acuerdo; en tal sentido, sintetizardn su posicion utilizando alguna de las
siguientes férmulas:

a) En el caso de que sea favorable a la propuesta de Acuerdo que deba someterse
a votacion: “... la opinidén del Grupo Politico es favorable a la propuesta de acuerdo por el
siguiente o siguientes motivos ... (especificndolo/s escuetamente), o por la motivacion
que consta en la propuesta de Acuerdo.

b) En el caso de que sea desfavorable a la propuesta de acuerdo que deba
someterse a votacion: “... la opinidn del Grupo Politico es desfavorable a la propuesta de
acuerdo por el siguiente o siguientes motivos ... (especificndolo/s escuetamente).

c) En el caso de que sea abstencion: “... la opinion del Grupo Politico es de
abstencidén por el siguiente o siguientes motivos ... (especificdndolo/s escuetamente).

En todo caso, si los portavoces dan lectura a su fijacién de posicidén ante el Pleno
sobre un asunto, podrdn aportar a la Secretaria, con cardcter previo a su intervencién, el
citado escrito, a fin de que pueda extractarse de la forma mdas fiel posible en el acta.

2. Consumido el turno general de fijacion de posicidon, los portavoces de los
Grupos dispondrdn de un turno de réplica (para el Grupo que haya intervenido en primer
lugar y, sucesivos, en su caso) y de un turno de duplica (para el Grupo que haya
intervenido en Ultimo lugar).

3. El cierre de un debate podrd acordarlo siempre la Presidencia cuando estimare
gue un asunto estd suficientemente debatido.
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4. En el supuesto de que se trate de asuntos no incluidos en el orden del dia que
requieran informe preceptivo de la Secretaria, si no pudiera emitilo en el acto, deberd
solicitar de la Presidencia que se aplace su estudio quedando sobre la mesa hasta la
préoxima sesion. Cuando dicha peticidn no fuera atendida, la Secretaria lo hard constar
expresamente en el acta.

5. En el supuesto de que se frate de asuntos que afecten a derechos
fundamentales establecidos en el articulo 18-1 de la Constitucidon Espanola y el Pleno deba
pronunciarse sobre la declaracidén de secreto de su debate y votacidon, se procederd
como sigue: a) antes de deliberar sobre el fondo del asunto se procederd a la votacién
sobre si procede el cardcter de secreto de su debate y votacion; b) acordado, en su caso,
por mayoria absoluta el cardcter secreto, antes de comenzar el debate sobre el fondo, la
Presidencia ordenard el desalojo de la sala por el publico concurrente hasta que haya
finalizado la votacion correspondiente; c) por criterios operativos, se procurard que dicho
asunto figure en el Ultimo punto del orden del dia, ya sea porque asi estuviere ordenado en
la convocatoria o como consecuencia del egjercicio de la facultad de la Presidencia de
alterar el orden de los asuntos durante el desarrollo de la sesion.

6. La Secretaria podrd intervenir cuando fuere requerida por la Presidencia por
razones de asesoramiento técnico o aclaracidén de conceptos. Asimismo, cuando la
Secretaria enfienda que en el debate se ha planteado alguna cuestion sobre la que
pueda dudarse sobre la legalidad o repercusiones presupuestarias del punto debatido
podrd solicitar al Presidente el uso de la palabra para asesorar a la Corporaciéon; También
podrd solicitar el uso de la palabra a fin de aclarar alguna cuestidon de cardcter técnico
que pueda ser Util para mejor comprension del asunto.

Articulo 62.- Ausencia por causa de abstencion.-

En el supuesto de que, de conformidad con lo establecido en la Ley 7/1.985 y
demds legislacion aplicable, algin miembro de la Corporaciéon deba abstenerse de
participar en la deliberacién y votacién, deberd abandonar el saldén del Pleno mientras se
discute y vota el asunto; en el caso de que se trate de debatir su actuacién como
corporativo tendrd derecho a permanecer y defenderse.

SECCION TERCERA.- DE LAS VOTACIONES.-

Articulo 63.- Cardcter y sentido de voto.-
1. El voto de los miembros de la Corporacidn es personal e indelegable.

2. Tienen derecho a participar en la votacién los miembros corporativos que,
asistiendo personalmente a la sesion del érgano colegiado de que forman parte, vy
halldndose presentes en el momento de iniciarse la votacién, no se hallen incursos en
alguna de las causas de abstencion legal.

3. El voto puede emitirse en senfido afirmativo o negativo, pudiendo los miemlbros
de la Corporacidon abstenerse de votar.

4. A efectos de la votacion correspondiente, se considerard que se abstienen los
miembros de la Corporaciéon que se hubieran ausentado del saldén de sesiones una vez
iniciada la deliberacién de un asunto y no estuviesen presentes en el momento de la
votacion. En el supuesto de que se hubieran reintegrado al salén de sesiones antes de la
votacion podrdn tomar parte en la misma.

5. En el caso de votaciones con resultado de empate, se efectuard una nueva
votacidon vy, si persistiera el empate, decide el voto de calidad de la Presidencia.
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Articulo 64.- Clases de votaciones.-

1. Las votaciones pueden ser ordinarias, nominales y secretas.

2. Son ordinarias las que se manifiestan por signos convencionales de asentimiento,
disentimiento (mano alzada) o abstencién.

3. Son nominales aquellas votaciones que se realizan mediante llamamiento por
orden alfabético de apellidos y siempre en Ultimo lugar la Presidencia y en la que cada

miembro de la Corporacion, al ser llamado, responde en voz alta “si”, “no” o "me
abstengo”.

4. Son secretas aquellas votaciones que se realizan mediante papeletas, dobladas
o en cuatro partes, que se intfroducen en una urna por cada miembro de la Corporacion,
al ser llamado por el mismo orden senalado en el articulo anterior.

Articulo 65.- Sistema de votacion.-
1.- El sistema normal serd la votacién ordinaria.

2. La votacién nominal requerird la solicitud de un Grupo municipal aprobada por
el Pleno por una mayoria simple en votacion ordinaria.

3. La votacién ordinaria se utilizard para la eleccién de Alcalde o Alcaldesa, asi
como para la elecciéon o destitucidn de cargos publicos.

4. Podrd ser secreta la votacion cuando el asunto afecte a los derechos
fundamentales que establece el articulo 18-1 de la Constitucion Espafola: derecho al
honor, la intimidad personal o familiar o la propia imagen, si asi se acuerda por mayoria
absoluta; en estos casos, la votacion secreta requerird la solicitud de un Grupo municipal
aprobada por el Pleno por una mayoria simple en votacién ordinaria.

Articulo 66.- Términos de la votacion.-

Finalizado el debate de un asunto y antes de comenzar la votacién, la Secretaria
planteard clara y concisamente, los términos de la misma; a tal efecto, dard lectura a la
propuesta de Acuerdo que conste en el expediente electrénico.

Articulo 67.- El acto de votacion.-

1. Una vez iniciada la votacién no puede interrumpirse por ningun motivo. Durante
el desarrollo de la votaciéon la Presidencia no concederd el uso de la palabra y ningin
miembro corporativo podrd entrar en el Salén o abandonarlo.

2. Terminada la votacion, se procederd a verificar por la Secretaria el cémputo de
los sufragios emitidos y anunciard en voz alta su resultado.

3. Anunciado el resultado de la votacién, la Presidencia proclamard el acuerdo
adoptado mediante la férmula “queda aprobada la propuesta de Acuerdo” o, en su
caso, “queda rechazada la propuesta de Acuerdo”. En el caso de que se hubiera
propuesta que el expediente electrénico quede sobre la mesa para una proxima sesion, la
proclamaciéon del acuerdo adoptado se efectuard mediante la férmula “queda aprobado
dejar sobre la mesa el asunto”.

Articulo 68.- Quérum de adopcidén de acuerdos.-

1. El Pleno adopta sus acuerdos, como regla general, por mayoria simple de los
miembros presentes. Existe mayoria simple cuando los votos afirmativos son mds que los
negativos.

2. Se entenderd que hay mayoria absoluta cuando los votos afirmativos son mds
de la mitad del nUmero legal de miembros de la Corporacion.
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3. En el caso de que por causa de fallecimiento, incapacidad o renuncia, no
quedasen mds posibles candidatos o suplentes a nombrar, los quérum de asistencia y
votacion previstos en la legislaciéon vigente se entenderdn automdticamente referidos al
nUmero de hecho de miembros de la Corporacion subsistente, de conformidad con lo
dispuesto en el citado precepto electoral.

4. Quedardn aprobados los acuerdos si obtienen el voto de la mayoria de
presentes, salvo que segun la Ley se exija un qudérum especial, en cuyo caso la propuesta
solo quedard aprobada si alcanza el quérum exigido, quedando rechazada en caso de
no alcanzarlo.

5. En caso de empate se efectuard una nueva votacion vy, si persistiere el empate,
decidird el voto de calidad de la Presidencia.

SECCION CUARTA.- DE LA ECONOMIA ADMINISTRATIVA .-

Articulo 69.- Toda sesidn, sea ordinaria o exfraordinaria, habrd de respetar
el principio de unidad de acto y se procurard que termine en el mismo dia de su comienzo,
si bien excepcionalmente se puede permitir por parte de la Presidencia su continuacion
finalizado el dia. En el caso de las sesiones plenarias, se procurard especialmente que la
parte dispositiva de la misma, consistente en la toma de los acuerdos, haya finalizado
totalmente antes del cambio de dia.

Articulo 70.- Los sesiones de los organos colegiados se desarrollardn
ininterrumpidamente desde la hora de su comienzo, si bien durante el transcurso de una
sesion la Presidencia podrd, excepcionalmente, acordar o conceder interrupciones a su
prudente arbitrio a fin de permitir Ias deliberaciones de cada grupo por separado sobre la
cuestién debatida.

Articulo 71.- Ninguna intervencién plenaria podrd versar sobre temas no
relacionados con el municipio de Deleitosa y sus intereses, al fiempo que dichas
intervenciones deberdn centrarse sobre el fondo de la cuestidn que se debate sin derivar
en divagaciones, rodeos o vaguedades innecesarios, habida cuenta de que el
Ayuntamiento Pleno Unicamente adopta acuerdos que son de la competencia municipal.

SECCION QUINTA.- DE LAS LLAMADAS A LA CUESTION Y AL ORDEN.-

Articulo 72.- La Presidencia de una sesidon podrd llamar a la cuestién al Concejal o
Concejala que estd haciendo uso de la palabra, bien por realizar digresiones extranas al
asunto de que se trate de acuerdo con lo establecido en el presente Reglamento, bien por
volver sobre lo que estuviere discutido o votado, o bien por exceder del fiempo de
intervencién.

Tras una segunda llamada a la cuestidén en la misma intervencién de un Concejal
o Concejala, la Presidencia podrd retirarle el uso de la palabra, sin perjuicio de que otro
miemlbro de su Grupo pueda intervenir durante el resto del fiempo que le corresponda en
su furno.

Articulo 73.- La Presidencia de una sesién podrd llamar al orden al miembro de la
Corporacién que:

a) Profiera palabras o vierta conceptos ofensivos al decoro de la Corporacion o
de sus miembros, de las Instituciones publicas o de cualquiera otra persona o entidad.

b) Produzca interrupciones o, de cualquier forma, altere el orden de Ias sesiones.

c) Pretenda hacer uso de la palabra sin que le haya sido concedida o una vez
qgue le haya sido retirada.

Tras tres llamadas al orden en la misma sesidon, con advertencia en la segunda de
las consecuencias de una tercera llamada, la Presidencia podrd ordenar al miembro de la
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Corporacién que abandone el local en que se esté celebrando la reunién, adoptando las
medidas que considere oportunas para hacer efectiva la expulsidon.

SECCION SEXTA.- DEL ORDEN EN EL SALON DE SESIONES.-

Articulo 74.- Lo Presidencia velard, en las sesiones puUblicas del Ayuntamiento
Pleno, por el mantenimiento del orden en el Saldén de Sesiones, pudiendo ordenar la
expulsion de aqguellas personas que perturbaran el orden, faltaren a la debida compostura
o dieren muestras groseras o inadecuadas de aprobacién o desaprobacion.

CAPITULO VI.- DE LA JUNTA DE GOBIERNO LOCAL.-

Articulo 75.- La Junta de Gobierno Local se podrd constituir, convocar, celebrar
sus sesiones, adoptar acuerdos y remitir actas tanto de forma presencial como a distancia.

1.- En las sesiones que se celebren a distancia, sus miembros podrdn encontrarse en
distintos lugares siempre y cuando se asegure por medios electronicos. Entre ofros, se
considerardn incluidos entre los medios electréonicos validos los siguientes:

a) El correo electrénico certificado.
b) EISMS certificado.
c) El Whatsapp u ofra aplicacién de mensajeria multiplataforma que permita
enviar y recibir mensajes mediante internet.
d) Una web especificamente disenada para la comunicacidon y envio de
documentos entre los miembros de la Junta de Gobierno Local.

En todo caso, dichos medios garantizardn la identidad de los miembros, el
contenido de sus manifestaciones, el momento en que éstas se producen, asi como la
interactividad e intercomunicacion entre ellos en tiempo real y la disponibilidad de los
medios durante la sesién.

2.- Entre la convocatoria y la celebracién de la sesidn ordinaria de la Junta de
Gobierno Local no podrdn transcurrir menos de tres horas, salvo en el caso de las sesiones
extraordinarias y urgentes en las que, antes de entrar a conocer los asuntos incluidos en el
orden del dia, deberd ser declarada la urgencia por acuerdo favorable de la mayoria de
los miembros.

3.- Para la vdlida constitucién de la Junta de Gobierno Local, a efectos de la
celebracion de sesiones, deliberaciones y toma de acuerdos en primera convocatoria, se
requerird la asistencia, presencial o a distancia, del Presidente/a y Secretario/a o, en su
caso, de quienes les suplan, y la de la mitad, al menos, de sus miembros. Por tanto, tanto
en el supuesto de que la Junta de Gobierno Local esté integrada por cuatro miembros,
como por tres miembros, deberdn asistir el Presidente/a, el Secretario/a y uno/a de sus
miemiros.

Para el caso de segunda convocatoria, el nUmero de miembros necesarios para
constituir vdlidamente la Junta de Gobierno Local y adoptar acuerdos, es dos
(Presidente/a y Secretario/a).

4.- Cuando estuvieran reunidos, de manera presencial o a distancia, el Secretario/a
y todos los miembros del érgano colegiado, o en su caso las personas que les suplan, éstos
podrdn constituirse validamente como érgano colegiado para la celebracion de sesiones,
deliberaciones y adopcién de acuerdos sin necesidad de convocatoria previa cuando asi
lo decidan todos sus miembros.

5.- No podrd ser objeto de deliberaciéon o acuerdo ningin asunto que no figure
incluido en el orden del dig, salvo que asistan (de forma presencial o a distancia) todos los
miembros del érgano colegiado, y sea declarada la urgencia del asunto por el voto
favorable de la mayoria.
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6. Los acuerdos serdn adoptados por mayoria de votos. Cuando se asista a
distancia, los acuerdos se entenderdn adoptados en el lugar donde se ubica la sede la
Junta de Gobierno Local y, en su defecto, donde esté ubicada la presidencia.

Articulo 76.- Agquellos miembros que no tengan reconocida dedicacion parcial,
tendrdn derecho a la percepcion de asistencias a las sesiones de la Junta Local de
Gobierno, por importe de 50 € por sesidn hasta un mdaximo de 12 asistencias al ano. En tal
sentido el computo anual se inicia desde la aprobacion en Pleno de la constituciéon de la
Junta de Gobierno Local.

CAPITULO VII.- ADMINISTRACION ELECTRONICA.-

SECCION PRIMERA.- DEL EJERCICIO DEL DERECHO A LA INFORMACION DE LOS
CONCEJALES Y LAS CONCEJALAS DEL AYUNTAMIENTO DE DELEITOSA.-

Articulo 77.- El derecho de informaciéon de los Concejales y Concejalas del
Ayuntamiento de Deleitosa se ejercerd Unica y exclusivamente por medios electronicos, a
fravés de la Plataforma de Administracion Electrénica del Ayuntamiento de Deleitosa, asi
como de las aplicaciones de Smartphone del Ayuntamiento y de las cuentas de correo
electréonico institucional asignadas a los Concejales y Concejalas en el dominio
deleitosa.email

Con base en el funcionamiento electronico de esta Administracion Municipal y
acorde a la filosofia de la transparencia como resultado de una gestidén transparente, la
regulacion del derecho a la informacion de los Concejales y Concejalas, se configura
como electrénico, ilimitado, inmediato y sin formalidades; asi, el acceso a los expedientes
electronicos, registros electréonicos vy libros electronicos se produce “en tiempo real”.

Se presume que el ejercicio de su funcion requiere el conocimiento completo de la
actividad administrativa municipal, ya que la denegacién de informacién debe ser
motivada. Por tanto, todos los Concejales y Concejalas, sin distincidon, pueden acceder a
todos los expedientes electronicos que figuren en la Plataforma de Administracion
Electréonica del Ayuntamiento de Deleitosa, asi como a los registros electronicos de entrada
y salida de documentos y Libros electrénicos que figuran en dicha Plataforma.

Articulo 78.- Para la solicitud y obtencién de autorizacion de la Alcaldia, a que se
refiere el articulo 77 de la Ley 7/85, de 2 de abril, reguladora de las bases del régimen local,
respecto a la solicitud de informacién para ejercicio del derecho de informacién de los
miembros de la Corporacion Local, se procederd del siguiente modo:

1°.- Dentro de los diez dias siguientes a la entrada en vigor del presente
Reglamento, la Secretaria, de oficio, dard de alta a los Concejales y Concejalas en la
Plataforma de Administracion Electronica del Ayuntamiento.

Asimismo, recabard la solicitud de los Concejales y Concejalas para el acceso a
todos los expedientes electronicos, registros electronicos de entrada y salida de
documentos y libros electronicos de la Plataforma de Administracién Electrénica del
Ayuntamiento.

Dicha solicitud, que se refiere al acceso inicial a la informacién como a las
informaciones posteriores que se soliciten con base en dichos expedientes electronicos, se
materializard en documento pdf elaborado por la Secretaria, personalizado para cada
Concejal y Concejala, que se someterd a su firma digitalizada manuscrita estampillada
ante la funcionaria administrativa. En el caso de que algun/a Concejal/a no pudiera firmar
en el antedicho plazo, podrd hacerlo dentro del mandato Corporativo.

2°.- Tras el registro de entrada de dicho pdf suscrito, pasados cinco dias naturales
contados a partir del siguiente al de su entrada, se entenderd autorizada por silencio
administrativo la solicitud.
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3°.- El procedimiento de obtencién de autorizacién de acceso a la informacion es
puramente formal, ya que la propia configuracién del derecho de informacion en el
presente Reglamento conlleva, en si mismo, su autorizacién automdtica; sin embargo, en
necesario dar cumplimiento al articulo 77 de la Ley 7/85.

Articulo 79.- Una vez solicitada y obtenida la autorizacién de acceso a la
informacion, la Secretaria procederd a configurar el perfil de usuario de la Plataforma de
Administracion Electréonica, de los Concejales y Concejalas, de forma que puedan
acceder a todos los expedientes electronicos que figuren asi como a los registros
electréonicos de entrada y salida de documentos vy Libros electrénicos.

Articulo 80.- El sistema de Administracion Electronica del Ayuntamiento de Deleitosa
estd implementado en la Plataforma de Administracion Electrénica, a la que se accede,
para los usuarios autorizados, a través de la direccion de internet
https://gestiona.espublico.com/login; en todo caso, cualquier cambio en dicha direccidn
se entenderd actualizado en el presente Reglamento Orgdnico, mediante la inserciéon del
correspondiente Anuncio en la Sede Electrénica del Ayuntamiento
(http://deleitosa.sedelectronica.es).

Articulo 81.- El titular de la Secretaria del Ayuntamiento de Deleitosa serd
administrador Unico de la Plataforma de Administraciéon Electrénica y de su Sede
Electrénica, asi como de las aplicaciones modviles de informacién o comunicacion oficial
municipal que el Ayuntamiento de Deleitosa implemente. Asimismo, serd el administrador
Unico del sistema de correos electrénicos certificados. Asimismo, implementard un sistema
inferno de comunicaciones y publicaciones electrénicas en la Plataforma de
Administracién Electrénica.

SECCION SEGUNDA: DE LA INFORMACION ECONOMICA Y DE RESPALDO DE LA CUENTA
GENERAL DEL PRESUPUESTO.-

Articulo 82.- Forman parte de los expedientes electréonicos de la Plataforma de
Administracién Electronica, los expedientes de gastos que se generan con cada factura
que tiene entrada en el registro electrénico de facturas y en el registro de la oficina de
intfercambio de informacién entre Administraciones (que conecta con FACe).

Todos los Concejales y Concejalas podrdn acceder a la informacién contable y
documental que conste en dichos expedientes, asi como a las correspondientes fases de
conformidad con la factura, fiscalizacion previa, reconocimiento de la obligacién,
ordenacién del pago, fiscalizacion formal del pago y pago de la factura.

Asimismo, podrdn acceder al expediente electrénico donde estdn incorporados los
mandamientos de gastos e ingresos, asi como los demds contables, las ndminas de
personal, los seguros sociales y los listados bancarios donde se aparecen ftodos los
movimientos de las cuentas del Ayuntamiento.

Articulo 83.- La ampliacion de informacién sobre gastos e ingresos deberd solicitarse
por correo electronico dirigido a la cuenta de correo electréonico institucional
interventor@deleitosa.email, desde la cuenta institucional del Concejal o Concejala
interpelante; en tal sentido, se identificard la factura, ndbmina, etc.... correspondiente, a fin
de gue se recabe la informacion solicitada, que serd remitida por correo electrénico.

La solicitud de informacion deberd realizarse durante el ejercicio econdmico, por
meses contables, a fin de evitar la acumulacion a final de ejercicio y con la finalidad de
poder iniciar el procedimiento de aprobacién de la Cuenta General durante el mes de
febrero del gjercicio posterior al corriente.

SECCION TERCERA.- DE LAS NOTIFICACIONES Y COMUNICACIONES ELECTRONICAS.-

Articulo 84.- Los miembros de la Corporacién Municipal de Deleitosa y los Grupos
Politicos tienen el derecho y el deber de comunicarse con la misma por medios
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electrénicos. Los Grupos Politicos, con el apoyo del personal municipal en todo caso,
facilitardn el correcto ejercicio de las notificaciones y comunicaciones electrénicas.

En tal sentido, con cardcter general se entiende por comunicacion electrénica, a
efectos de este Reglamento Orgdnico, cualquier acto administrativo electrénico; todo ello,
sin perjuicio de que en este Capitulo VI se especifiquen los concretos actos administrativos
a los que sea de aplicacién. No se permitirdn notificaciones ni comunicaciones de otro
tipo, utilizdndose a tal efecto el correo electrénico certificado preferentemente y, en su
caso, el sms certificado.

Articulo 85.- Las convocatorias de sesiones del Pleno y de otros érganos colegiados,
las notificaciones y comunicaciones oficiales, asi como cualquier acto administrativo, entre
el Ayuntamiento vy los miembros de la Corporacion, asi como entre el Ayuntamiento y los
Grupos Politicos, deberd efectuarse mediante correo electrénico certificado, utilizando
para ello la cuenta de correo electrénico institucional que se asignard a cada uno de los
Grupos Politicos y miembros de la Corporaciéon (con dominio deleitosa.email)

En tal sentido, a efectos de reforzar la eficacia del sistema de comunicacion
electréonica, es derecho y obligacidon de dichos miembros facilitar a la Secretaria del
Ayuntamiento de Deleitosa una direccidon de correo electrénico personal vdlida en la que
se reciba la alerta de las comunicaciones y notificaciones personales efectuadas.

Respecto a los portavoces titular y suplente, en su caso, de los Grupos Politicos,
recibirdn las alertas de las comunicaciones y notificaciones dirigidas a éstos en sus correos
electréonicos personales.  Tal sistema de comunicacién electronica se utilizard entre el
Ayuntamiento y los Grupos Politicos y miembros de la Corporacién; entre los Grupos
Politicos entre si, y entre éstos y el Ayuntamiento; asi como entre los propios miemibros de la
Corporaciéon. Asimismo, los miembros de la Corporaciéon facilitardn a la Secretaria un
numero de teléfono moévil para la recepcidn de sms certificados, en su caso.

Articulo 86.- Los miembros de la Corporacién y los Grupos Politicos efectuardn sus
solicitudes, iniciativas, comunicaciones, noftificaciones y demds actos administrativos,
mediante la plataforma de Administracion Electréonica del Ayuntamiento, registrando el
correspondiente escrito en el registro de entfrada de documentos.

En caso de comunicaciones que no requieran formalidad, podrdn utilizar el correo
electronico mediante la cuenta de correo electrénico institucional que se asignard a cada
uno de los Grupos y miembros de la Corporacion.

Articulo 87.- A cada miembro de la Corporacion se le entregard una tablet de bajo
coste, en régimen de cesidon de uso. Dicha tablet deberd ser entregada (o adquirida a un
precio proporcional al tiempo de permanencia en el cargo dentro del mismo mandato), al
término del mandato o cuando se produzca la pérdida de su condicidn de miembro de la
Corporaciéon por cualquiera de las causas especificadas en la legislacion de régimen local.

La entrega de la tablet tiene por finalidad facilitar a los miembros de la Corporacion
el acceso a las comunicaciones electrénicas del Ayuntamiento, asi como para el ejercicio
de las funciones que les son propias durante su mandato. Dicha tablet incluird un software
bdsico, consistente en sistema operativo, antivirus, explorador de Internet, open office o
similar.

Asimismo, se les facilitard una aplicacién de Smartphone disenada especialmente
para facilitar el ejercicio de su funcidon corporativa, asi como alertas sobre
comunicaciones, noftificaciones y publicaciones efectuadas en la Plataforma de
Administracién Electronica del Ayuntamiento de Deleitosa y/o en su Sede Electrénica.

Articulo 88.- A los miembros de la Corporacion Municipal se les facilitard formacion
y asistencia en el uso de la Plataforma de Administracion Electronica, y aplicaciones de
Smartphone.
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Los empleados publicos del Ayuntamiento de Deleitosa y la empresa de
informdtica que se contrate a tal efecto, en su caso, todos ellos bajo la direccion de la
Secretaria, asistirdn a los miembros de la Corporacion para el buen funcionamiento del
sistema de comunicaciones electronicas, derechos y obligaciones previstos en el presente
titulo.

DISPOSICION FINAL

El presente Reglamento entrard en vigor el dia siguiente a aquel en el que se
publique en el Boletin Oficial de la Provincia su aprobacién definitiva, sin perjuicio de lo
dispuesto en el articulo 70.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de
Régimen Local.

En Deleitosa, en procedimiento automatizado, a la fecha de su firma electrénica,
mediante sello de érgano, verificable en la Sede Electrénica del Excmo. Ayuntamiento de
Deleitosa, cuya creacion fue publicada en el B.O.P. de Cdceres n° 159, de fecha 17 de
agosto de 2012, siendo su direccidon electronica http://deleitosa.sedelectronica.es/

EL ALCALDE-PRESIDENTE

do: Juan Pedro Dominguez Sanchez.
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