
100 HORAS

DIRIGIDO A
TRABAJADORES 
Y DESEMPLEADOS

CURSO
OFIMÁTICA
EN LA NUBE:
GOOGLE DRIVE

INICIO
PRÓXIMAMENTE

DESIGN YOUR
FUTURE



Actualízate

¿Trabajas en la nube?

Hacer uso de una suite ofi mática en la nube nos va a 
permitir poder trabajar sobre nuestros propios archivos y 
documentos en cualquier momento y lugar, 
pudiendo crearlos, editarlos, mejorarlos y hasta 
compartirlos, sin importar la distancia.

Horas de formación: 
100 horas

Modalidad 
Teleformación

Fecha de inicio: 
Próximamente

Dirigido a:
Trabajadores ocupados 
de cualquier sector
y desempleados (consulta 
disponibilidad)

Expediente:
F211316AA

Código del curso:
AGG055PO

curso gratuito

Objetivos

Crear y gestionar de forma efi caz, todos los tIpos de 
documentos necesarios en la gestión ofi mática en la nube 
de Google.

más información

Inscríbete

Puedes inscribirte ya. Contacta con nosotros y solicita 
información sobre nuestros cursos subvencionados 
llamando al 640334274 o envía un correo electrónico 
a rosamariarecio@esivalladolid.com



¿Qué vas a aprender en este curso?

BLOQUE DE CONTENIDOS

1. INTRODUCCIÓN A GOOGLE DRIVE. 

2. COMENZAR EN GOOGLE DRIVE

3. INTRODUCCIÓN AL ESPACIO DE TRABAJO DE 

GOOGLE DRIVE 

4. SERVICIOS ADICIONALES DE GOOGLE

5. GESTIÓN AVANZADA DE LA VENTANA DE INICIO 

DE GOOGLE DRIVE 

6. MI UNIDAD EN GOOGLE DRIVE

7. GESTIÓN DE LOS ARCHIVOS EN GOOGLE DRIVE

8. CREACIÓN Y EDICIÓN BÁSICA EN GOOGLE 

DOCUMENTOS 

9. EDICIÓN AVANZADA EN GOOGLE DOCUMENTOS

10. CREACIÓN Y EDICIÓN BÁSICA EN GOOGLE 

PRESENTACIONES

11. EDICIÓN AVANZADA EN GOOGLE 

PRESENTACIONES

12. CREACIÓN Y EDICIÓN BÁSICA EN GOOGLE 

HOJAS DE CÁLCULO

13. EDICIÓN AVANZADA EN GOOGLE HOJAS DE 

CÁLCULO

14. CREACIÓN Y EDICIÓN BÁSICA EN GOOGLE 

FORMULARIOS

15. EDICIÓN AVANZADA EN GOOGLE 

FORMULARIOS

16. CREACIÓN Y EDICIÓN EN GOOGLE DIBUJOS

17. COMPARTIR DOCUMENTOS EN GOOGLE DRIVE

18. OPCIONES AVANZADAS DE COLABORACIÓN 

EN GOOGLE DRIVE

19. UTILIDADES PARA LAS APLICACIONES DE 

GOOGLE DRIVE

20. SOLUCIÓN DE PROBLEMAS EN GOOGLE 

DRIVE

Programa



CURSO
Of imática en la nube:

Google Drive
¡Actualízate!

Para más información:

rosamariarecio@esivalladolid.com 

Paseo Arco de Ladrillo nº 72, 47007, Valladolid. 


