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DIRIGIDO A
TRABAJADORES
Y DESEMPLEADOS

CURSO
OFIMATICA
EN LA NUBE:

GOOGLE DRIVE

INICIO
PROXIMAMENTE

DESIGN YOUR
FUTURE

100 HORAS




Actualizate

¢Trabajas en la nube?

Hacer uso de una suite ofimdtica en la nube nos va a
permitir poder trabajar sobre nuestros propios archivosy
documentos en cualguier momento y lugar,

pudiendo crearlos, editarlos, mejorarlos y hasta
compartirlos, sin importar la distancia.

Objetivos

Creary gestionar de forma eficaz, todos los tlpos de
documentos necesarios en la gestion ofimdtica en la nube
de Google.

Inscribete

Puedes inscribirte ya. Contacta con nosofros y solicita
informacion sobre nuestros cursos subvencionados
llamando al 640334274 o envia un correo electronico
a rosamariarecio@esivalladolid.com

mads informacion

curso gratuito

Horas de formacion:
100 horas

Modalidad
Teleformacion

Fecha de inicio:
Proximamente

Dirigido a:

Trabajadores ocupados
de cualquier sector

y desempleados (consulta
disponibilidad)

Expediente:
F211316AA

Cadigo del curso:
AGGO55P0




Programa

¢Qué vas a aprender en este curso?

BLOQUE DE CONTENIDOS

1. INTRODUCCION A GOOGLE DRIVE.
2. COMENZAR EN GOOGLE DRIVE

3. INTRODUCCION AL ESPACIO DE TRABAJO DE
GOOGLE DRIVE

4. SERVICIOS ADICIONALES DE GOOGLE

5. GESTION AVANZADA DE LA VENTANA DE INICIO
DE GOOGLE DRIVE

6. MI UNIDAD EN GOOGLE DRIVE
7. GESTION DE LOS ARCHIVOS EN GOOGLE DRIVE

8. CREACION Y EDICION BASICA EN GOOGLE
DOCUMENTOS

9. EDICION AVANZADA EN GOOGLE DOCUMENTOS

10. CREACION Y EDICION BASICA EN GOOGLE
PRESENTACIONES

11. EDICION AVANZADA EN GOOGLE
PRESENTACIONES
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12. CREACION Y EDICION BASICA EN GOOGLE
HOJAS DE CALCULO

13. EDICION AVANZADA EN GOOGLE HOJAS DE
CALCULO

14. CREACION Y EDICION BASICA EN GOOGLE
FORMULARIOS

15. EDICION AVANZADA EN GOOGLE
FORMULARIOS

16. CREACION Y EDICION EN GOOGLE DIBUJOS
17. COMPARTIR DOCUMENTOS EN GOOGLE DRIVE

18. OPCIONES AVANZADAS DE COLABORACION
EN GOOGLE DRIVE

19. UTILIDADES PARA LAS APLICACIONES DE
GOOGLE DRIVE

20. SOLUCION DE PROBLEMAS EN GOOGLE
DRIVE



CURSO
Ofimatica en la nube:
Google Drive

iActualizate!

es|g

Learning

i

Para mas informacion:

rosamariarecio@esivalladolid.com

Paseo Arco de Ladrillo n® 72, 47007, Valladolid.




