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LQué es este documento?

Este documento es un manual

en lectura facil

gue dice gué tienes que hacer

como miembro de una Mesa electoral.

Lee este manual muy bien

y llévalo el dia de las elecciones

a las Cortes de Castillay Ledn.

Las elecciones son el 15 de marzo de 2026.

Mesa electoral. Es el
grupo de personas que se
encargan de recoger los
votos y de asegurar que la
votacion es legal. Este
grupo esta situado en una
mesa, por eso se llama asi.

¢Qué son las Cortes de Castillay Ledn?

Son el Parlamento de Castillay Ledn
y representan a los ciudadanos
de la comunidad auténoma.

Algunas de sus funciones son:
e Aprobar leyes.
e Elegir al presidente
de la Junta de Castillay Ledn.
e Aprobar presupuestos.
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Parlamento. Lugar donde
se rednen representantes
elegidos por la ciudadania
en las elecciones. Algunas
de sus funciones son
debatir sobre las leyes,
hacerlas, aprobarlas o
cambiarlas.

Presupuestos. Es |a
cantidad de dinero que

tiene una institucion para
hacer frente a los gastos.




¢Quién esta 8
en |la Mesa electoral?

Presidente de la Mesa electoral

Es la persona que tiene mas responsabilidad
de la mesa electoral.

Decide qué hacer en cada momento.

Vocales de la Mesa electoral
Son las personas que comprueban
gue la votacion es legal.

Junta Electoral de Zona

Es el grupo que se encarga

de que las elecciones funcionen
de forma correcta

en cada Local electoral. Local electoral. Es el
Esta formado por jueces y abogados. lugar donde votan los
Sus funciones son resolver problemas
y contar los votos.

ciudadanos en las
elecciones.

Interventores
Son personas de un partido politico
gue estan durante todo el dia de las elecciones
en una Mesa electoral.
Sus funciones son:

e Opinar sobre lo que pasa en la Mesa,

aungue no toman decisiones.
e Protestar, reclamary pedir certificados Certificado. Es un

si creen que lo necesitan. documento que
demuestra que algo es

En cada mesa, verdad o ha sucedido.
solo puede haber 2 interventores

por cada candidatura politica.
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Apoderados
Son personas de un partido politico
gue pasan por distintas Mesas
y por varios Locales electorales.
Sus funciones son:
e Comprobar que las votaciones
y el recuento de votos estan bien.
e Protestar, reclamary pedir certificados
si creen que lo necesitan.
e Actuar como interventores
si no hay ningun interventor en la Mesa.
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Materiales necesarios para votar

Urnas

Son los lugares

donde las personas meten sus votos.

La urna debe estar cerrada con seguridad
para garantizar que no se manipula.

Cabina de votacion
Es un lugar cerrado por una cortina

donde las personas pueden preparar su voto

de forma privada.
Tiene que estar cerca de la Mesa
donde votan las personas.

Sobres y papeletas
En estas elecciones seran de color sepia.

Listas de censo electoral

El censo electoral es una lista
con todas las personas

gue pueden votar en esa Mesa.
El dia de las elecciones hay listas
con esta informacion.

Acta de constitucion de la Mesa.

Es un documento que firman todos los
miembros de la Mesa

al comienzo del dia para saber quién forma
esa Mesa.
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Actas de escrutinio. Escrutinio. Recuento de
Son documentos donde se escribe los votos.

el numero de votos conseguidos

por cada partido politico.

Acta de sesion.

Es un documento donde se escriben
todas las personas

gue han votado en esa mesa,

los votos que ha conseguido cada partido
y los problemas que ha habido

durante el dia.

Lista de votantes.

Es un documento

donde la Mesa electoral escribe

los nombres de las personas que han votado.

Certificados de votacion.

Son documentos que demuestran
gue una persona ha ido a votar.
Cualquier persona puede pedirlo.

Copias del nombramiento

de interventores e interventoras.

Son documentos que permiten a los
interventores e interventoras estar en esa
Mesa o en otra.

Sobres y recibos de entrega

Para entregar la documentacion
al final del dia.
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La Mesa electoral

Los Ayuntamientos eligen a los miembros
de las Mesas electorales
de su municipio por sorteo.
Las personas que participan en el sorteo son:
e Personas de entre 18y 70 anos.
e Que saben leer.
e Que saben escribir.

Ser miembro de una mesa electoral

es una obligacion.

Si sales elegido y no participas,

te pondran una multa.

Solo puedes faltar a la mesa

si tienes una buena razén que lo justifique.
En ese caso tienes que contactar

con la Junta Electoral de Zona.

Cada mesa tiene 3 miembros:
e 1 presidente.
e 2 vocales.

Ademas, cada cargo tiene 2 suplentes. T ————
Si eres suplente tienes que ir también sustituye a otra en un
a las 8 de la mafiana al Local electoral cargo o actividad.

por si alguno de los miembros no ha ido.
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Los miembros de la mesa electoral tienen
estos derechos;

e Cobrar 76,41 euros por participar.

Para cobrar este dinero,
tienes que dar estos datos
al representante de la Administracion
el dia de la votacion:
o Nombrey apellidos
o DNI
o Tu direccion completa.
o Tu nUmero de teléfono
o Llevar un documento oficial
con el numero de tu cuenta corriente.

Puede ser
un certificado de titularidad Certificado de titularidad.
O un recibo. Es un documento oficial
gue te da el banco para
. demostrar que eres el
e Faltar a su puesto de trabajo titular de una cuenta
el dia de las elecciones corriente.

y tener un permiso
de 5 horas el dia después.

e Sisufren algun accidente o dano,

la Seguridad Social debe atenderles. Seguridad Social. Es el
organismo del Gobierno
que se encarga de pagar
pensiones o ayudas. Por
ejemplo, para personas
que estan en el paro.
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Tareas de los miembros
de |a Mesa electoral.

A las 8 de la manana

Estar a las 8 de la manana

en tu local electoral.

Si han ido el presidente y los vocales
y tu eres suplente,

puedes irte a casa

después de que se cree la Mesa
y después de firmar

los documentos necesarios.

Si necesitas un justificante

de que has estado a tu hora,

la Mesa te lo dara.

Comprobar que hay material necesario
para votar.

Comprobar que las condiciones

del Local electoral son buenas.

Por ejemplo:

gue hay mesas y sillas suficientes

para los miembros de la Mesa electoral,
buena luz y material para escribir.

Recibir el nombramiento

de los interventores.

Tendras que poner un numero
en cada nombramiento

segun el orden de presentacion.
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A las 8 y media de la manana

12

A las 8 y media de la mahana

el presidente escribe

el acta de constitucion de la Mesa
qgue tendran que firmar

los vocales e interventores.

También puede firmarla

otros miembros de la mesa.
Recuerda que el acta de constitucion
es un documento

gue dice qué personas estan en la mesa
y si han tenido algun problema.

JjJ J A partir de las 9 de la manana

765

El presidente abre la votacion

cuando dice en voz alta las palabras:
Empieza la votacion.

A partir de ese momento las personas
pueden votar.

Los miembros de la mesa
tendran que comprobar
la identidad de los votantes.
Los votantes se identifican
con uno de estos documentos:
e DNI
e Version digital del DNI
en la aplicacion del movil MiDNI.
e Pasaporte con fotografia
e Carné de conducir con fotografia.
e Version digital del carné de conducir
en la aplicacion del maovil MiDGT.

Estos documentos tienen que ser originales.
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Los vocales e interventores
pueden comprobar

que los electores estan

en el censo electoral.

El presidente de la mesa recibira del votante
el sobre cerrado con su voto.

El presidente dira en voz alta

el nombre del votante

y la palabra Vota.

El presidente devolvera el sobre al votante
para que lo meta en la urna.

Los miembros de la mesa escribiran
los nombres de los votantes

en el orden en el que han votado
con el nUmero que aparece

en la lista de votantes.
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A las 8 de la tarde

A las 8 de |la tarde el presidente
debera decir en voz alta

que termina la votacion.

Si hay alguna persona

dentro del local electoral

qgue no ha votado,

la mesa esperara a que lo haga,
pero no podra votar nadie mas.

Después el presidente metera en la urna
los sobres de los votos por correo

Después, los miembros de la mesa votaran.

Vocales e interventores firmaran
la lista numerada de votantes.

La mesa contara los resultados.

El presidente abrira la urna

y sacara los sobres de uno en uno.
Cuando coja un sobre lo abrird

y leera la papeleta en voz alta

y después la ensenara a la mesa.

La Mesa electoral guardara

los sobres abiertos

para comprobar luego que hay el mismo
nUmero de sobres

gue de votantes.

Los votos pueden ser para candidatos
O pueden ser votos en blanco o votos nulos.
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Votos en blanco

e Sobres que no tienen papeleta dentro.
e Votos a candidaturas retiradas.

Votos nulos

e Papeletas sin sobre.

e Papeletas con un sobre o papeleta
diferente al modelo oficial.

e Sobres en los que hay votos
para varios candidatos
a la Cortes de Castillay Leon.

e Papeletas con cosas escritas o
cambiadas.

e Por Ultimo, el presidente de la Mesa
preguntara si hay alguien
que proteste o reclame.

Una vez resueltas las reclamaciones,
la Mesa destruira todas las papeletas,
menos los votos nulos

y aquellas en las gue haya habido
reclamacion.

Cada persona de la mesa firmara

esas papeletas
y se incluiran con el resto de documentacion.
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Después el presidente anunciara en voz alta
cuantos votantes estaban

en la lista de esa Mesa,

cuantos han votado

y cuantos votos nulos y en blanco ha habido.

Ademas, escribira los resultados

en el acta de escrutinio.

Todos los miembros de la mesa
firmaran este acta.

Los representantes de la Administracion
y los miembros de la mesa

tendran copias del acta.

Los miembros de la mesa
rellenarany firmaran
el acta de la sesion.
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La ultima funcién de la Mesa electoral es
Mmeter la documentacion en 3 sobres:

@ Sobre 1

e Acta de constitucion de la mesa.
e Original del acta de sesion.
e Documentos que mencione el acta de
sesion:
o Lista numerada de votantes.
o Papeletas nulas
gue han sido reclamadas.
o Lista del censo electoral.
o Certificaciones censales.
Son documentos que demuestran
gue una persona puede votar.
o Copias de credenciales
de interventores.
Las credenciales son los documentos
gue demuestran que una persona
ha sido nombrada como interventora
por su partido politico.

e Peticiones de devolucion
de los gastos del voto del correo.

E Sobres2y 3

e Copia del acta de constitucion de la Mesa.
e Copia del acta de sesion.

Después tendran que cerrar los sobres

y firmarlos.

Deberan entregar los sobres 1y 2

en el juzgado que le toque a la mesa

y el sobre 3 al empleado de Correos.

El juezy el empleado te daran un papel
gue demuestra que han recibido los sobres.
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Votacion de las personas
con discapacidad visual

La Mesa electoral debe facilitar el voto
a las personas con discapacidad
ofreciendo la ayuda necesaria

en cada momento.

Las personas con discapacidad visual
deben pedir
el sistema de voto accesible dias antes.

En la Mesa electoral habra:

e Un listado con el DNI
de las personas con discapacidad visual
gue han pedido votar en esa mesa.

e Un maletin o carpeta rigida
con material en braille
para las elecciones.
Si la Mesa no tiene suficientes maletines
tiene que decirselo
a la Junta Electoral de Zona.

En el momento de la votacion,

la Mesa le dara el material

a la persona que va a votar.

También le dira donde puede votar,
ya que habra un espacio para hacerlo.

Las personas pueden llevarse el material
y volver mas tarde para votar.

Pueden pedir ayuda a una persona de su
confianza.

Pagina 15 de 21



Mantener el orden publico

El presidente es el encargado

de mantener el orden

en el Local electoral.

Puede pedir ayuda

a la Policia o Guardia Civil si lo necesita.

Sus tareas son:

e No permitir gue haya grupos
a la entrada del local
qgue no dejen entrar a otras personas.
e No permitir que haya cerca del local
personas que no dejen votar
a las personas
de forma libre.
e Nadie puede entrar con armas.
Solo lo puede hacer la Policia
o la Guardia Civil.
e Nadie puede hacer propaganda
de un partido dentro del local
o en los alrededores.
e Los medios de comunicacion pueden
grabar imagenes
en los locales electorales,
pero las entrevistas
deben ser fuera del local.

Si durante la votacion

ha habido algun problema,
el presidente debe escribirlo
en el acta de la sesion.
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Preguntas frecuentes

¢ Qué pasa si no sois 3 personas
en la Mesa electoral?

Si no ha ido el presidente ni los suplentes,
el primer vocal sera el presidente.

Si no sois 3 personas para ser Mesa electoral,
tienes que decirselo

a Junta Electoral de Zona

para que elija a otras personas

gue estan en el local.

Si la Junta Electoral de Zona no puede
formar la Mesa antes de las 10 de |la manana,
convocara una nueva votacion

en los dos dias siguientes.

¢ Qué pasa si falta algun material
para votar?

Si falta material antes o durante la votacion
tienes que llamar por teléfono
a la Junta Electoral de Zona.
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¢ Qué pasa si se acaban las papeletas?

Si faltan papeletas de algun partido,
tienes que decirselo

al representante de la Administracion
que estara en el colegio electoral,

para que pueda reponer las papeletas.

La votacion se para

hasta tener de nuevo las papeletas.

La votacion se parara como mucho 1 hora.
Después ese tiempo se recuperara

y la votacion se alargara

el tiempo que haya parado.

Si la votacion para durante mas de 1 hora

o ha pasado algo

gue no deja seguir con la votacion

el presidente puede suspender la votacion.
Para tomar esta decision,

el presidente debe preguntar su opinion

a los miembros de la mesa

y a la Junta Electoral de Zona.

Si el presidente decide suspender la votacion,
debe explicarlo en un documento,

del que enviara una copia

a la Junta Electoral de Zona.

Ademas, ordenara que se destruyan

todas las papeletas

gue se han metido en la urna.

La Junta Electoral de Zona convocara elecciones
en esa Mesa 2 dias después.
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Problemas con credenciales

Puede haber 3 problemas
con el nombramiento
de interventores y apoderados:
e La Mesa no ha recibido la copia
del nombramiento.
e |La Mesa duda de que el nombramiento
sea verdad.
e |La Mesa duda de que esas personas sean
quienes dicen que son.

En estos casos el presidente aceptara
su nombramiento

y escribira estos problemas

en el acta de constitucion de la Mesa.

Cuando los apoderados o interventores

se presentan

después de las 8 y media de la manana,

el presidente no aceptara su nombramiento
y No podran estar en la Mesa.

¢Pueden pedir apoderado e interventores
copia de las actas?

Si, pueden pedir una copia del acta.
Cada partido politico recibird una copia.

cDeben estar las 3 personas siempre en la
Mesa?

Siempre deben estar al menos 2 personas
en la Mesa.
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.Se puede suspender la votaciéon?

El presidente puede suspender la votacion
si faltan papeletas de un partido durante
mas de 1 hora

o si hay algun problema que no deja a las
personas votar.

cUna persona puede votar
con su identificacion caducada?

Si, una persona puede votar
con su identificacién caducada,
pero esta identificacion siempre
debe ser original

y tener foto.

Nunca debe ser una fotocopia.

¢Si una persona no esta en el censo
puede votar?

Solo en estos casos:
e Los interventores de esa Mesa electoral.
e Tiene una sentencia judicial
gue dice que tiene derecho
a estar en el censo
de esta Mesa electoral.
e Una certificacion
de la Oficina del Censo Electoral
gue demuestre que pueden votar.
La Oficina del Censo Electoral
es el lugar que se encarga
de hacer los listados de votantes.

Pagina 20 de 21



¢Si una persona ha votado por correo
puede votar en la mesa?

No, no pueden votar

porgue ya han votado.

En la lista del censo estas personas
tienen la letra C

delante de su nombre y apellidos.

Si hay cambios de ultima hora,

estos apareceran en un documento

que se entregara a la Mesa

con toda la documentacion.

Por ejemplo,

hay personas que han votado por correo
y no estan marcadas con una C.

<son votos nulos
los votos que tengan algo escrito?

Si, los votos que estén escritos o marcados
son nulos,

menos en el caso de que sean cruces o
pequenas rayas

que no cambien mucho la papeleta.

¢Qué pasa si la Mesa sospecha
que alguien no vota de forma libre?

Debera dejar votar a esa persona
y apuntar lo sucedido en el acta de |la sesion
junto al numero de DNI de la persona.

¢Puede un votante consultar algo a la
Mesa?

Los votantes deben hacer sus consultas
a la Junta Electoral de Zona.
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