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Uso práctico de herramientas digitales (Gratuito) 

 

Dirigido a desempleados, 45 a 60 años inclusive. 

Duración: 150 horas. Modalidad: Presencial. 

Fecha de inicio: Próximamente. Lugar: Plasencia. 

Beca de transporte. 

 
1. Elementos de Software y Hardware 

• Sistemas Operativos 

• Actualizaciones 

• Instalación de nuevos programas. 

• Instalación de drivers de periféricos. 

• Instalación de certificados digitales 

• Configuración de redes de datos. 

2. Empleabilidad, habilidades digitales. 

• Nuevos entornos de trabajo online 

• Herramientas laborales en la nube 

3.  Comunicación.  

• Uso básico de redes sociales como medio de comunicación.  

• Comunicación mediante tecnologías digitales. 

• Comunicación textual: chats, sistemas de mensajería, etc. 

• Comunicación audiovisual: videoconferencia (Skype, Google Meet, etc) 

4. Herramientas Ofimáticas para la Empleabilidad 

• Excel (fórmulas, cálculos, facturas, gráficos, impuestos) 

• Word (edición, diseño) 

• Base de Datos 

• Presentaciones Prezzi, Canvas, PowerPoint 

5.  Seguridad.  
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• Protección del ordenador (Antivirus, Antimalware, Firewall) 

• Protección del dispositivo móvil.  

• Detección y eliminación de virus y troyanos. 

6. Trámites y Gestiones Online con la Administración 

• Instalación, copias y conservación del Certificado Digital 

• Autofirma 

• Firma de Documentos PDF con Certificado 

• Trámites Genéricos  

• Trámites Específicos 

7. Curiosidades Digitales 

• Comprar y Vender en Internet 

• Páginas fiables 

• Navega seguro en la red 

• Empleo y desinformación 

• Instalación de Aplicaciones Móviles 

• Gestión Banca Online 

 

 

 

 

DATOS DE CONTACTO: 

Cámara Oficial de Comercio, Industria y Servicios de la provincia de Cáceres 

Plaza del Dr. Durán 2, 10003 Cáceres 

Tlfs: 927627108 / 927626322   

formacion@camaracaceres.es 

www.camaracaceres.es 

mailto:formacion@camaracaceres.es

