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SERVICIO PUBLICQ de EMPLEQ
de CASTILLA'Y LEON

curso GRATUITO para TRABAJADORES

(Por cuenta ajena, Deleg. Personal, Miembros Comité Empresa 'y

Auténomos de Castilla y Ledn).

INICIO: 25 DE ABRIL 2022

MODALIDAD: PRESENCIAL (Arenas de San Pedro)

Horario: tardes- noche.

OFIMATICA EN LA NUBE: GOOGLE DRIVE

Duracién: 60 h
Fechas: 25/04/2022 a 30/05/2022
Horario previsto: 19.30 a 22.30h (L a J)

Programa:

Introduccion a google drive.

Introduccion al espacio de trabajo de google drive
Servicios adicionales de google

Gestidén avanzada de la ventana de inicio de google drive
Mi unidad en google drive

Gestion de los archivos en google drive

Creacion y edicidon basica en google documentos

Edicién avanzada en google documentos

Creacion y edicion basica en google presentaciones

. Edicién avanzada en google presentaciones

. Creacion y edicion basica en google hojas de calculo
. edicién avanzada en google hojas de célculo

. Creacion y edicion basica en google formularios

. Edicion avanzada en google formularios

. Creacién y edicion en google dibujos

. Compartir documentos en google drive

. Opciones avanzadas de colaboracion en google drive
. Utilidades para las aplicaciones de google drive

Plazas limitadas - Imparte gratis

Reserva de plazas: arenas@confae.org

Tel. 920 37 04 92 (Rosana)



