NOMBRE Y APELLIDOS
MUNICIPIO					BIBLIOTECA A LA QUE PERTENECE
CORREO ELECTRONICO             					TELEFONO
INFORMÁTICA NIVEL BÁSICO
CURSOS DISPONIBLES * SEÑALE AL QUE DESEA MATRICULARSE


Servicio de Educación y Cultura








	
☐ APRENDE A UTILIZAR WORD BASICO
· Primeros pasos
· Word más profundamente
· Formatos fuente y párrafo
· Herramientas de ortografía e idiomas
· Uso de tablas

PRIMEROS PASOS CON EL ORDENADOR
APRENDE A MANEJARTE CON WINDOWS
APRENDE A NAVEGAR POR INTERNET
USO DEL CORREO ELECTRONICO

	37 HORAS
	NIVEL BÁSICO

	
☐ APRENDE A UTILIZAR EXCEL BASICO
· Primeros pasos
· Administración de hojas de calculo
· Editar datos
· Formatos celda
· Estructurar filas y columnas
· Introducción uso de fórmulas y funciones

	10 HORAS
	NIVEL BÁSICO

	☐ APRENDE A UTILIZAR POWER POINT BASICO
· Primeros pasos
· Elementos compositivos de P P
· Optimizar diseño de presentaciones
· Presentaciones dinámicas
· Herramientas complementarias
· Exposición de las presentaciones
· Técnicas de exportar y guardar diseño

	10 HORAS
	NIVEL BÁSICO

	
☐ DOCUMENTOS PDF
· Formato pdf
· Herramientas de trabajo
· Creación de documentos
· Edición de documentos
· Gestión de la seguridad en pdf
· Anotaciones y comentarios

	7,5 HORAS
	NIVEL BÁSICO

	
☐ OFIMATICA EN LA NUBE DE GOOGLE
· Introducción a la nube
· Google Drive
· Documentos de Google
· Presentaciones de Google
· Hojas de cálculo de Google
· Compartir documentos en G Drive

	10 HORAS
	NIVEL BÁSICO




	
☐ USAR GOOGLE MAPS, STREETVIEW Y EARTH
· Creación y vinculación de la cuenta
· Uso de Google Maps
· Uso de Google Streetview
· Uso de Google Earth

	7,5 HORAS
	NIVEL BÁSICO

	
☐  FACEBOOK
· Uso de Facebook
· Administrar cuenta
· Privacidad y seguridad

	7,5 HORAS
	NIVEL BÁSICO

	
☐ TWITTER
· Uso de Twitter
· Administrar cuenta
· Protección cuenta

	7,5 HORAS
	NIVEL BÁSICO

	
☐ INSTAGRAM
· Funciones
· Administrar cuenta
· Protección de tu seguridad

	7,5 HORAS
	NIVEL BÁSICO

	
☐ TIK TOK
· Funciones
· Ajustes cuenta y privacidad
· Seguridad

	7,5 HORAS
	NIVEL BÁSICO

	
☐ YOU TUBE
· Ver videos
· Gestionar cuenta y configuración
· Crear canal
· Política, seguridad y derechos autor

	7,5 HORAS
	NIVEL BÁSICO

	
☐ RIESGOS POR INTERNET
· Riesgos y amenaza
· Navegación segura
· Herramientas básicas para seguridad
· Actualizaciones y seguridad
· Seguridad correo electrónico y SMS

	7,5 HORAS
	NIVEL BÁSICO




Diputación de Valladolid, con NIF: P4700000E y domicilio en calle Angustias 44, 47003 de Valladolid, tratará los datos personales facilitados con la finalidad de gestionar la inscripción en las actividades formativas, registro y matricula de cursos que se impartan, fines estadísticos ,  de comunicación y de publicación de aquí en adelante, especialmente para el proceso de matriculación, admisión y todo lo que ello conlleva a lo largo del curso y sea permitido por la Ley, siendo la base que legitima dicho tratamiento el consentimiento del interesado. Dichos datos no serán cedidos a terceros, salvo obligación legal o por razón de interés público.  Por otro lado, le informamos que, en caso de que nos de su consentimiento, la Diputación de Valladolid podrá tratar las imágenes/vídeos en las que aparezcan individualmente o en grupo los participantes en dicho evento, en las diferentes secuencias y actividades realizadas, con la única finalidad de su publicación en la plataforma o página web de la Diputación de Valladolid. Así como, recibir comunicaciones en relación, a posibles eventos similares.
□ Consiento que la Diputación de Valladolid publique mis imágenes, para las finalidades anteriormente indicadas. Salvo que revoque el consentimiento, en su caso, prestado a tales efectos, su imagen se conservará hasta la finalización de la relación mantenida con la Diputación de Valladolid. 
□ Consiento el tratamiento de mis datos personales con el fin de recibir información relacionada con eventos similares e información de actividades por parte de la Diputación de Valladolid. 
La Diputación de Valladolid conservará los datos personales durante el plazo legal en el que pudiera serle exigible algún tipo de responsabilidad.
En cualquier caso, el Interesado podrá ejercer sus derechos de acceso, rectificación, supresión, oposición, limitación y revocar el consentimiento prestado, mediante petición escrita remitida a: dpd@dipvalladolid.es. Asimismo, le informamos que tiene derecho a presentar una reclamación ante la Agencia Española de protección de datos. 
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