
 

1.- COMUNÍCATE DIGITALMENTE (22/11/21)  

-Videoconferencia: Configuración y requisitos de 
conexión (móvil o pc) 

 -Estrategias de comunicación, 
cómo dar la mejor impresión a 
través de la pantalla. 
-Plataformas de videoconferencia. 

Zoom, Team, Skype., estrategias de comunicación.  
 

2- USO AVANZADO DE WHATSAPP (25/11/21) 
-Ajustes, notificaciones, copias de 
seguridad, recuperación de 
conversaciones... 
-Grupos y listas de distribución.  
-Compartir tu ubicación, hacer 
videollamadas,… 
-WhatsApp Web, W. Business. 

 

3- USO DE CORREO ELECTRÓNICO 

(29/11/21) 
Ajustes  Seguridad  

Adjuntos  Organización 
Otras opciones  Uso estratégico 

 

4- GESTIONES ELECTRÓNICAS CON LA 
ADMINISTRACIÓN (02/12/21) 

Trámites con la administración: Como conseguir la 
vida laboral, saber los puntos del carnet en la dgt, 
pedir cita previa…. 

 
5- COMPRAS POR INTERNET (09/12/21) 

-Comercios online. Seguridad 
-Plataformas de compras online.  
-Métodos de pago. 
-Sistema de compras online.(Devoluciones, 
garantías…) 

 

6- USO SEGURO DE DISPOSITIVOS 
MÓVILES  (13/12/21) 

- Configuración 
-Seguridad 
-Apps  
-Almacenamiento 

 
7- BÚSQUEDA DE EMPLEO POR INTERNET 

(16/12/21) 
-Principales plataformas de búsqueda: Infojobs, 
Monster e Infoempleo. 
-Google e Indeed. Otras locales-provinciales 
-Optimizar el perfil de LinkedIn  
-Crea un CV diferente…. 
 

8- GESTIÓN DOCUMENTAL EN LA NUBE. 
ESTRATEGIAS Y HERRAMIENTAS (20/12/21) 
-La nube de google. Drive:  
• Accesos, ajustes y configuración.  
• Gestión de archivos, compartir… 
• Aplicaciones en la nube. 
(Documentos, hojas de cálculo, 
formularios…). Cómo trabajar varias personas en 
un mismo documento….. 

8 talleres independientes, apúntate a los que te interesen 
Duración: 2 horas; de 9:30h a 11:30h  A través de Aula Virtual 
Plazas limitadas: 15 personas por taller 
Dirigido: Personas desempleadas y autónomas Mancomunidad “Tierras de Medina” 

Inscripciones   www.fafecyl.es 
e Información: Patricia patriciamarta.bodelon@jcyl.es  983 324 542/983 324 540 

(De 8:00 a 15:00 h) 
 

 

Talleres 2 horas On line 

El mundo en tu móvil 
 

Medina del Campo 

y Entorno 

mailto:patriciamarta.bodelon@jcyl.es

