Fecha Firma: 19/08/2024
HASH: 6aaf923dbbb630528555d5153ea2db25

SERGIO DOMINGUEZ MAESTRE (1 de 1)

Alcalde-Presidente

* Ayuntamiento de Sierra de Fuentes

SELECCION UN PUESTO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO

(9 MESES. 30 HORAS SEMANALES).

OFERTA DE EMPLEO CON CARGO AL PLAN DE COLABORACION ECONOMICA

MUNICIPAL DE EMPLEO DE LA JUNTA DE EXTREMADURA 2024

La prueba PRACTICA consistird en la evaluaciéon de alguna de las FUNCIONES
propias del puesto de AUXILIAR ADMINISTRATIVO:

1) Atencién de llamadas telefénicas

2) Atender visitas

3) Recibir documentos

4) Custodiar los documentos

5) Realizar célculos béasicos

6) Comunicar todo lo relacionado con su trabajo al departamento al que pertenece

7) Tener al dia la agenda

8) Encontrarse al dia de la tramitacién de expedientes

9) Conocer los procesos desarrollados por las Administraciones Publicas con las que el
departamento tenga relacién

10) Saber utilizar los recursos de oficina

DOCUMENTO DATADO Y FIRMADO ELECTRONICAMENTE

AYUNTAMIENTO SIERRA DE FUENTES.

Documento firmado electronicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 1 de 1

s
-
28
o ©
Lo
EC
as
£
3
X o
zo
ag
o8
£
sg
gt
2.9

3
gz
o8
SE
(S
©
hepe]
Eo
=8
$E
Q O
oS




		esPublico Gestiona - Ayuntamiento de Sierra de Fuentes
	2024-08-19T13:53:59+0200
	SIERRA DE FUENTES
	SERGIO DOMINGUEZ MAESTRE - 76023168A (FIRMA)
	Lo acepto




