iiiComienzo el 22 DE FEBRERO!!!

Curso presencial GRATUITO en Torrijos para TRABAJADORES y personas en ERTE:

- Gestion Operativa de Tesoreria. Médulo de 90 horas perteneciente al
Certificado de Profesionalidad de nivel Il, Actividades de Gestion Administrativa.

Materias: - Normativa mercantil y fiscal que regula los instrumentos financieros
(Cheque, pagaré, letra de cambio,...)

- Confeccién y empleo de documentos de cobro y pago en la gestién de
tesoreria.

- Métodos basicos de control de tesoreria.
- Operaciones de calculo financiero y comercial.

- Medios y plazos de presentacion de la documentacién. Formas de
presentar la documentacion sobre cobros y pagos: telematica vy
presencial.

Requisitos: - Estudios de ESO (o similar) o superior.

- Estar en situacion de alta en la Seguridad Social o ERTE (También
existe una pequena cuota de desempleados).

INSCRIPCIONES: A través de la pagina: www.empleoyformacion.jccm.es

Secuencializacion:
- De lunes a jueves. - Comienzo: 22 de febrero.
- De17:00a 21:00 - Finalizacion: 31 de marzo.

Si tienes dudas, te respondemos en FORCA
Teléfonos: 925 77 13 57 // 605 84 59 57
Correo: forca.ac@gmail.com



http://www.empleoyformacion.jccm.es/

