
MOVILIDAD GEOGRÁFICA

FORMACIÓN COMPLEMENTARIA

CONOCIMIENTOS INFORMÁTICOS 

(INDICAR SI REQUERIDOS O 

VALORABLES)

CATEGORÍA PROFESIONAL

REQUISITOS

OFICIAL 1º ADMINISTRATIVO

ADMINISTRACION

CHILOECHES (GUADALAJARA)

Camino de la Vega, s/n Parcela 65

NOMBRE DEL PUESTO

NOMBRE SUP. JERÁRQUICO

SOLICITUD DE PROCESO DE SELECCIÓN

DATOS DEL PUESTO/BECA

FECHA DE SOLICITUD

FECHA NECESIDAD DE COBERTURA

RESPONSABLE DE ADMINISTRACIÓN DE LA PLANTA DE NEUMATICOS DE CHILOECHES

MARIA JESUS MARIN SANCHEZ

06/10/2021

INMEDIATA

SOCIEDAD VALORIZA SERVICIOS MEDIOAMBIENTALES, S.A.

LUIS MUÑOZ MUÑOZ (lmunozm@sacyr.com)

MOTIVO COBERTURA

JUSTIFICACIÓN DE LA VACANTE (en 

caso de vacante por sustitución, 

indicar a quién se sustituye)

RANGO SALARIAL (Indicar 

banda/según convenio)

CONVENIO

NOMBRE DEL SOLICITANTE

CIUDAD

DIR. CENTRO DE TRABAJO

CÓDIGO OFICINA DE GASTOS

DIR. ÁREA/DPTO.

LOCALIZACIÓN Y DATOS NECESARIOS PARA LA CONTRATACIÓN

CUBRIR PUESTO VACANTE

LA PERSONA QUE ACTUALMENTE OCUPA ESTE PUESTO (VICTOR BERMUDEZ) HA SIDO PROMOCIONADO PARA 

OTRO PUESTO FUERA DE MADRID

18.000 € - 21.000 €

INDEFINIDO - JORNADA COMPLETATIPO DE CONTRATO

DESCRIPCIÓN DETALLADA DE LAS FUNCIONES Y COMPETENCIAS REQUERIDAS

TAREAS ADMINISTRATIVAS A NIVEL GENERAL: CONTABILIZACION Y EMISION DE FACTURAS, ELABORACION PENDIENTE DE COBRO, CONTROL DEL CIERRE ANALITICO 

MENSUAL, CONTROL DE TESORERIA, RESOLUCION DE INCIDENCIAS DIARIAS, ETC.

Vehículo propio ya que a la Planta de Neumaticos no llega el transporte públicoOTROS DATOS RELEVANTES

SAP S4

PAQUETE OFFICE 

AÑOS DE EXPERIENCIA 2 AÑOS

LICENCIATURA 

ADMINISTRACIÓN Y DIRECCIÓN 

DE EMPRESA VS ESTUDIOS 

SIMILARES

TITULACIÓN/ES Y ESPECIALIDAD

IDIOMAS (INDICAR SI REQUERIDO O 

VALORABLE) 

Y NIVEL


